
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คู่มือการใช้งานระบบRMS 

ระบบงานทะเบียน 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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การน าเข้าข้อมูลนักเรียน 
ท่านสามารถเข้าน าเข้าหรืออัพเดทข้อมูล
นักเรียนได้ได้โดยการไปท่ี 
หน้าหลัก >ระบบนักเรียน >น าเข้าข้อมูล
นักเรียน 

 
เลือกไฟล์ฐานข้อมูลท่ีได้จากการระบบงานทะเบียนโดยข้อมูลนักเรียนสามารถน าเข้าได้จาก ข้อมูล
นักเรียนของระบบทะเบียนของสถานศึกษา (ศธ.02) โดยมีข้ันตอนการส่งออกข้อมูลนักเรียนดังนี้ 
 

เข้าสู่ระบบ ศธ.02 ให้เรียบร้อย 
แล้วไปท่ีเมนู 
File >โปรแกรมรายงานข้อมูล
รายบุคคล 
 
 
 
 
 
 

จากนัน้ให้เลือก รายงานข้อมูลประจ าปี 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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แล้วเลือก นักเรียนในระบบ (ปกติ)  
 
 
 
 
 
 

 
 
เลือกปีงบประมาณ และงวดให้ถูกต้อง โดยระบบจะแจ้งภาคเรียนและปีการศึกษาของนักเรียนท่ี
ศึกษาอยู่ในภาคเรียนนั้นข้ึนมาเพื่อให้ตรวจเช็กความถูกต้อง หากถูกต้องตามต้องการ คลิกปุ่ม OK 
 
หมายเหตุ : เลือกปีงบประมาณไหนก็ได้ งวด ไหนก็ได้ ที่เป็นภาคเรียนปัจจุบัน ที่ก าลังศึกษาอยู่ 
 
 
 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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จะมีข้อความเด้งข้ึนมาถาม ให้กดปุ่ม Yes 

 
 
โปรแกรมจะท าการโหลดข้อมูลของนักเรียนในภาคเรียน นั้นๆ 
* หากมีรายงานแจ้งข้อมูลนักเรียน ที่มีปัญหา อาจจะเกิดจากการกรอกข้อมูลไม่ครบ ให้
เจ้าหน้าที่งานทะเบียนตรวจสอบ อีกครั้ง หรือหากคิดว่าข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้คลิกปิดรายงาน
ทิ้งไป 
 
 
 
 
 
 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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จากนัน้ให้กดปุ่ม ตรวจสอบข้อมูล 
 
 

เมื่อกดปุ่ม ตรวจสอบข้อมูล แล้วจะเจอกับหน้าต่าง ตรวจสอบข้อมูล 
 
 
 
 
กดปุ่มตรวจสอบไล่ไปจากบนลงล่างทีละอนั
ห้ามข้ามข้ันตอนเด็ดขาด  
เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้วให้กดปุ่ม 
จบการท างาน/กลับไปเมนูรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลังจากนั้น 

  กดปุ่มคัดลอกข้อมูล 
 
 
 
 
 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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จะมีหนา้ให้เลือกไฟล์ท่ี Save as ให้เลือกท่ีDrive C: >> Std2011 >>export_dataดังภาพ 

 
เลือกท่ีเก็บข้อมูลเรียบร้อยให้กดSelect  
 
หลังจากนั้นให้กดปุ่ม จบการท างาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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เปิดไฟล์ Excel ด้วยโปรแกรม Excel 
ไฟล์นี้คือไฟล์ท่ีได้จากการ Save ข้อมูลนักเรียน หาก Save 
ไว้ใน C: ให้เข้าไปเปิดข้อมูลในนั้น ชื่อไฟล์จะข้ึนต้นด้วย 
STD_รหัสสถานศึกษา.xlsดังภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
ระบุท่ีจัดเก็บไฟล์ ชื่อไฟล์ และเลือกประเภอทของเป็นไฟล์ CSV (Comma delimited)คลิก 
Save 
หลังจากนั้นก็กลับมาที่ RMS เพื่อเลือกไฟล์ข้อมูลท่ีจะน าเข้า 

 
เมื่อเลือกไฟล์ข้อมูลเสร็จแล้ว ให้กดท่ีปุ่ม น าเข้าข้อมูล สีเขียวด้านขวาล่าง ก็เป็นอันเสรจ็ 
หมายเหตุ : สามารถอัพเดทข้อมูลนักเรียนได้ตลอดรายช่ือนักเรียนจะไม่ซ้ ากันในระบบ 

เลือกเมนู Save As หรือบันทึกเป็น 

เลือกไฟล์ท่ีต้องการน าเข้า 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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น าเข้าข้อมูลรูปภาพนักเรียน 
ท่านสามารถเข้าน าเข้ารูปภาพนักเรียนได้ได้โดย
การไปที่ระบบนักเรียน >น าเข้ารูปภาพนักเรียน 

 
การน าเข้ารูปภาพนักเรียนสามารถน าเข้าได้ โดยการสร้าง zip ไฟล์ ท่ีได้จากการบีบอัดไฟล์รูปภาพ
นักเรียนท้ังหมด ท่ีต้ังเป็นชื่อรหัสนักเรียน นามสกุลไฟล์ .jpg 

 
นามสกลุไฟล์ .jpg เป็นตัวพิมพ์เล็กทั้งหมด 
 
 
 

 
วิธีการ zip ไฟล์ 

 
กด Ctrl+Aเพื่อเลือกรูปภาพใน Folder นั้นท้ังหมดแล้วกดคลิกขวาที่รูปไหนก็ได้ 

 
จากนัน้เลือก Send to >> Compressed (zipped) folder 
ก็จะได้ไฟล์ zip ดังภาพ 



       ระบบนักเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่งานทะเบียน) 
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หลังจากนั้นก็กดปุ่ม น าเข้าข้อมูล สีเขียวด้านขวาล่างก็เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 
 

เลือกไฟล์รูปท่ีต้องการน าเขา้ 


