
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบ RMS 

ระบบหลักสูตร 
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เจ้าหน้าที่งานหลักสูตร มีหน้าท่ีในการน าเข้า ตรวจสอบ
ตารางสอนให้กับครูผู้สอนโดยมีวิธีการในการเพิ่ม
ตารางสอนดังนี ้

การเพิ่มตารางสอน (ตารางสอนใน ศธ.02) 
เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร จัดท าข้อมูลตารางใน ศธ.02 สามารถท าการส่งออกข้อมูลตารางที่ท าไว้ 
มาน าเข้าใน RMS ได้ โดยมีวิธีการดังนี้ 
เข้าสู่ระบบ ศธ.02 ให้เรียบร้อย จากนั้นเลือกเมนู  
งานหลักสูตร >> เพิ่มเติม/แก้ไขตาราง >> นักเรียน 

 
จะพบหน้าต่างการสรา้งไฟล์ตารางสอน ท าการเลือกภาคเรียนท่ีต้องการ คลิ๊กซ้าย ท่ี สร้าง
ตารางสอน ให้โปรแกรมสร้างไฟล์ตารางสอนข้ึนมา 

 
 
 
 
 
 

คลิ๊กซ้าย 1 ครั้ง 
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จะได้ข้อมูลตารางสอนดังภาพ ปิดหน้าต่างข้อมูลตารางสอนไป 

 
 
จากนัน้เลือกเมนู งานหลักสูตร >> เพิ่มเติม/แก้ไขตาราง >> นักเรียน อีกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 

ตอบ Yes เพื่อท าการ 

สร้างไฟล์ตารางสอน 
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จะพบหน้าต่างการสรา้งไฟล์ตารางสอน ท าการเลือกภาคเรียนท่ีต้องการ คลิ๊กขวา ท่ี สร้าง
ตารางสอน ให้โปรแกรมจัดเก็บไฟล์ตารางสอนไว้ 

 
 

 
 

 
 
ไฟล์ตารางสอนท่ีสร้างเสร็จเรียบร้อยจะอยู่ท่ี Drive :C /std2011/export_data/studing.txt 

 
 
 

คลิ๊กขวา 1 ครั้ง 

ตอบ Yes เพื่อท าการคัด 

ลอกไฟล์ตารางสอน 

เสร็จสิ้นการสร้างไฟล์ 

ตารางสอน 

ไฟล์ตารางสอน 
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วิธีการน าเข้าตารางสอนในระบบ RMS (ส าหรับ ADMIN เท่าน้ัน) 

 
หน้าหลัก >> ผู้ดูแลระบบ >> น าเข้าข้อมูลตารางเรียน 

 
จะได้หน้าระบบ ดังภาพ 

 
 
เมื่อเลือกข้อมูลท่ีต้องการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม น าเข้าข้อมูล สีเขียวด้านขวาล่าง 
เมื่อน าเข้าข้อมูลแล้วจะมีค าว่า น าเข้าข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว ด้านบน 
ค าเตือน : การน าเข้าข้อมูลด้วยไฟล์ที่ไม่ถูกต้อง มีผลท าให้ฐานข้อมูลเสียหายได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกเป็นไฟล์ studing.txt เท่าน้ัน 

เลือกไฟล์ตารางเรียนที่จะ

น าเข้า 
สามารถเลือกลบข้อมูลภาค

เรียน/ปีการศึกษาเกา่ได ้
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การจัดการข้อมูลรหัสครู 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่งานหลักสูตร  
ต้องการท าการระบุรหัสของครูประจ าวิชา เข้าไปจัดการท่ี 
ระบบวัดผล > การจัดการข้อมูลรหัสครูประจ าวิชา 
จะพบกับหน้าต่างการจัดการ ดังรูป 

 
 

ให้ระบุรหัสครูด้านหลังต าแหน่งหน้าท่ี แต่ละท่านให้เรียบร้อย เสร็จแล้วคลิ๊กปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องระบุรหัสคร ู
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โดยรหัสครูสามารถดูได้จากโปรแกรมทะเบียนของวิทยาลัย 
*ศธ.02 รหัสครูจะอยู่ที่เมนู งานหลักสูตร >> ครู- อาจารย์ผู้สอน 

 
 
 

 
 
น ารหัสครูผู้สอนในส่วนนี้ไปใส่ในรหัสผูส้อนใน ระบบ RMS 
 

น ารหัสผู้สอนตรงไปใส่

ในรหัสครูที่ ระบบ 

RMS 
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วิธีการน าเข้ารหัสครูทั้งหมดจากงานทะเบียน สธ.02 ไปยังระบบ RMS 
เข้าสู่ระบบ ศธ.02 ให้เรียบร้อย จากนั้นเลือกเมนู  

 
 
 
เข้าที่ File >> Export… 
 
 
 
 
 

จะได้หน้าเมนูดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 
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ส่วนที่ 1 เลือกชื่อไฟล์ท่ีต้องการส่งออกให้เป็นไฟล์ชือ teach.dbf วิธีการเลือกกดท่ี เลือก Files 
ด้านหลัง เลือก Drive : C >> std2011 >> ตามด้วยชื่อไฟล์ teach.dbf ตัวอย่าง 

 
ให้พิมพ์ในช่อง File name ว่า teach.dbf จะข้ึนชื่อไฟล์มาให้แล้วหลังจากนั้นให้กด OK 
ส่วนที่ 2 เลือกแหล่งท่ีต้องการเก็บข้อมูล วิธีการเลือกกดท่ี เลือก Directory ด้านหลัง 
เลือก Drive : C >> std2011 >> export_Data ตัวอย่าง 

 
 
เมื่อเลือกแหล่งเก็บข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม Select 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ค าว่า teach.dbf 
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ส่วนที่ 3 เลือกชนิดไฟล์ที่ต้องการส่งออก 

 
 
ให้เลือกชนิดไฟล์เปน็ Microsft Excel 5.0 (XLS) 
ส่วนที่ 4 ต้ังชื่อไฟล์ที่ต้องการส่งออก  

 
 
ต้ังชื่อไฟล์เป็น teach เมื่อต้ังชื่อไฟล์เสร็จแล้วให้กดปุ่ม ส่งออกข้อมูล 
หลังจากนั้นก็เข้าไปท่ี Folder ของ สธ.02 Drive : C >> std2011 >> export_data 
เปลี่ยนไฟล์ท่ีชื่อ teach.xls ให้เป็นไฟล์ teach.csv 

 
 
โดยการเข้าไปท่ีไฟล์ teach เพื่อเปิดโปรแกรม Excel ข้ึน 
 
 
 
 
 
 

ไฟล์ teach.xls 
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หลังจากนั้นให้ท าการ Save as ไฟลน์ั้นโดยไปท่ี แฟ้ม >> บันทึกเป็น  
แล้วให้เลือกบันทึกเป็นชนิด csv (comma delimited) แล้วกด บันทึกข้อมูล 

 
 
ก็จะได้ไฟล์ teach.csv ออกมาดังภาพ 

 
 
จากนัน้น าข้อมูลรหัสครูเข้าสู่ระบบ RMS 

 
ชนิดไฟล์ข้อมูล เป็น น าเข้าจากไฟล์ teach.csv 
ไฟล์ข้อมูล เลือกไฟล์ ท่ีเราเก็บข้อมูล teach.csv ไว ้
เมื่อเลือกไฟล์เสร็จเรียบร้อยแล้วให้กด น าเข้าข้อมูล สเีขียวด้านขวา ล่าง ข้อมูลรหัสครูก็จะน าเข้าสู่
ระบบเรียบร้อย 
ค าเตือน : การน าเข้าข้อมูลด้วยไฟล์ที่ไม่ถูกต้อง มีผลท าให้ฐานข้อมูลเสียหายได้ 

ไฟล์ .csv 
ไฟล์ .xls 


