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รูปแบบหนาจอสําหรับบุคคลท่ัวไป 

 
รูปแบบหนาจอเว็บคราวๆ เมื่อเขามาในระบบ 
 
เมนูบารดานบนสุด 
 

 
 
km-social : นามปากกาของเว็บ ซ่ึงสมาชิกทุกคนสามารถสรางนามปากกาของตัวเองได 
หนาแรก : กลับมาท่ีหนาแรกของระบบ 
สมาชิก : เขาสูการคนหาสมาชิกในระบบท่ีกําหนดสิทธิการเขาถึงวาใครก็ไดสามารถเขาถึงหนา 
Homepage ได 
ปฏิทิน : ขอมูลปฏิทิน ตารางเวลาการนัดหมาย จากผูดูแลระบบ 
ธงชาติ : เมนูการเปล่ียนภาษา 
เขาสูระบบ : เมนูเขาสูระบบสําหรับสมาชิก 
 
  

การสมัครสมาชิก 
การสมัครสมาชิกสามารถสมัครสมาชิกไดโดยการคลิกเมนู สมัครสมาชิก ในหนาแรกของเว็บ 

 
หรือคลิกเขาสูระบบ 

 
 
จะมีเมนูสมัครสมาชิกดานลาง 
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กฏของการสมคัรสมาชิก 
เมื่อคลิกสมัครสมาชิกเขามา จะมีกฏการสมัครสมาชิกใหม ดังนี้ 

 
การสมัครสมาชิกนั้น ส่ิงสําคัญคือรหัสบัตรประชาชนซ่ึง 1 บุคคล สามารถสมัครสมาชิกได 1 ครั้งเทานั้น 
 
การกําหนดชื่อผูใชงานและรหัสผาน 

 
 
การกําหนดช่ือผูใชงาน ในการเขาสูระบบ นั่นก็คือ Username ซ่ึงสามารถต้ังไดดวย ภาษาอังกฤษ หรือ
ตัวเลขเทานั้น ความยาว 8 – 16 ตัวอักษร สวนรหัสผาน ก็คือ Password ซ่ึง ต้ังดวยภาษาอังกฤษ หรือ
ตัวเลขเทานั้นเชนกัน ความยาว 8 – 16 ตัวอักษร 
 
*** Username ท่ีต้ังแลวจะไมสามารถเปล่ียนไดในภายหลัง และจะตองไมซ้ําใคร ซึ่งระบบจะ
ทําการตรวจสอบใหวา สามารถใชงานไดหรือไม หากซ้ํา จะมีขอความสีแดงบอกวาไมสามารถ
ใชงานได 
 
สวน Password จะสามารถเปล่ียนได  
 
จากนั้นต๊ิกถูกหนาคําวา ขาพเจายืนยันวาขอมูลถูกตอง …. และคลิกสมัครสมาชิก 
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การเขาสูระบบ 
หลังจากสมัครสมาชิกเสร็จส้ินเรียบรอยแลว จะยังไมสามารถเขาสูระบบไดจนกวาผูดูแลระบบจะทําการ 
Activate Account จึงจะสามารถใชงานได และเมื่อผูดูแลระบบทําการ Activate Account ใหแลวนั้นจะมี 
Email แจงไปยังสมาชิกใหทราบวาไดทําการ Activate ใหเรียบรอยแลว 
 

การเขาสูระบบสามารถกระทําไดโดยการคลิกเมนู เขาสูระบบ 
ขวามือบนของหนาเว็บ KM-Social 

 
หรือ สามารถเขาสูระบบได สามารถคลิกเมนูเขาสูระบบทางดาน
ซายมือ 
 

 
 
จากนั้นเขาสูระบบไดโดยการใช 
Username และ Password ท่ี
สมัครสมาชิก 
 
 
 

 

เมื่อเขาสูระบบแลว 

 
เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว สมาชิกจะพบกับหนาจอ Homepage ของตนเอง ซ่ึงในตอนแรกจะเปนขอมูล
วางๆ อยู ซ่ึงจะมีเมนูใหสมาชิกดังนี้ 
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การกลับมาสูหนาแรกของสมาชิก 
สมาชิกสามารถกลับสูหนาแรกของ Homepage ตนเองเพื่อดูความเปล่ียนแปลงได ดวย 2 ชองทาง
ดวยกัน คือ คลิกท่ีนามปากกาของตนเอง หรือคลิกคําวา สวนตัว 

 
 
 

การแกไขประวัติสมาชิก 
 
สมาชิกสามารถแกไขประวัติของตนเองโดยการคลิก
เขามาท่ีเมนู สวนตัว > ประวัติ 
 
 

 
เมื่อเขามาสูหนาประวัติของตนเองแลวจะพบกับหนาจอดังนี้ 

 
 
 

การแกไขนามปากกาในประวติัสมาชิก 
สมาชิกสามารถแกไขนามปากกา
ของตนเองไดในชอง นามปากกา 
ซ่ึงนามปากกาตรงนี้จะมีผลตอ URL 
ของ Homepage ของสมาชิกเอง 
เชน 
 http://นามปากกา.host.com 
  
สามารถต้ังไดโดยใช ภาษาอังกฤษ 
หรือตัวเลขเทานั้น ความยาว 8 – 
16 ตัวอักษร  

 
*** แนะนําใหเปนภาษาอังกฤษ พิมพเล็ก และนามปากกานี้ จะไมซํ้ากับใครในระบบ สมาชิกทานใดจอง
ช่ือนามปากกาดีๆ ไดกอน ก็จะไดนามปากกานั้นไวครอบครอง 
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การบันทึกขอมลูประวัติสมาชิก 
เมื่อนามปากกา และขอมูลสวนตัวทุกอยางของสมาชิกไดระบุไวถูกตองแลว จะมีปุมบันทึกขอมูลดาน
ลางสุด ใหบันทึกขอมูล 

 
 
 

การตรวจสอบขอความในกลองจดหมาย 
สมาชิกสามารถตรวจสอบขอความส้ัน ในกลองจดหมายไดโดยการคลิกเขาไปท่ีเมนู 

 
สมาชิกสามารถเลือกกลองจดหมายในการตรวจสอบขอความเขา
ได 2 ชองทาง คือ กลองจดหมาย และ จากคําติชม 
 
*** และเมื่อมีขอความเขา จะมีเลขบอกจํานวนของขอความท่ียัง
ไมไดเปดอาน 
 
สมาชิกสามารถอานขอความตางๆ ไดโดยการคลิกหัวขอเรื่องของ
ขอความนั้นๆ 
 

 

การสรางล้ิงกเชื่อมตอไปยงั บทความ หรือ URL ท่ี
ตองการ 
สมาชิกสามารถสรางล้ิงก ไดโดยการคลิกเขามาท่ีเมนู 

 
 

การสรางหัวขอล้ิงก และล้ิงกยอยภายใน 
การสรางหัวขอล้ิงก สามารถสรางไดโดยการระบุขอมูลในชอง การเพิ่มหัวขอใหม 

 
ระบุขอมูลท่ีตองการลงไป จากนั้นคลิกบันทึกขอมูล 
 
เมื่อสรางหัวขอล้ิงกเสร็จเรียบรอยแลว สมาชิกตองสรางล้ิงกยอย เขาไป 

 
ในรูป หัวขอใหญคือ สืบคนขอมูล และล้ิงกยอยคือ Google เมื่อระบุขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุมบันทึก
ขอมูล 
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หลังจากสรางล้ิงกเสร็จเรียบรอยแลว จะพบกับผลดังภาพ 

 
สมาชิกสามารถจัดการขอมูลดานในล้ิงกนี้ได โดยการคลิกคําวา จัดการขอมูลดานใน 
 
 

การทําล้ิงกภายนอก 
การทําล้ิงกภายนอก คือการสรางล้ิงก เพื่อเช่ือมโยงไปยังเว็บอ่ืน ตามท่ีตองการ ซ่ึงสามารถทําไดเมื่อคลิก
จัดการขอมูลดานในเรียบรอยแลว สมาชิกสามารถสรางล้ิงกเพื่อเช่ือมโยงไปยังเว็บอ่ืนได โดยการระบุ
ขอมูลลงในชอง เช่ือมโยงไปยังเว็บไซต 
 

 
ในภาพ คือการล้ิงกไปยังเว็บ www.google.com จากนั้นระบุวิธีการเปดหนาตาง ซ่ึงสามารถเลือกเปด
หนาตางใหมไดดวย 3 รูปแบบดวยกัน  
เมื่อระบุขอมูลเรียบรอยแลว สามารถบันทึกขอมูลได โดยการคลิกปุมบันทึกขอมูล 
 

การทําล้ิงกภายใน 
การทําล้ิงกภายใน คือการสรางล้ิงกเพื่อเช่ือมตอไปยังบทความ หรือ เนื้อหาของสมาชิกเอง ซ่ึงสามารถ
ระบุขอมูลไดโดยการระบุขอมูลลงในชองสรางเนื้อหา Text Editor 

 
และเมื่อระบุเนื้อหาเสร็จสามารถบันทึกไดโดยการคลิกบันทึกขอมูล 
*** สําหรับวิธีการใชงาน Text Editor สามารถดูไดจากหัวขอ วิธีการใชงาน Text Editor 
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การสรางบทความ 
สมาชิกสามารถสรางบทความได โดยการคลิกเมนู บทความ 

 
 
ระบุช่ือบทความลงไปในชอง เพิ่มบทความใหม 

 
ในรูปเพิ่มบทความใหมช่ือเรื่อง ทดสอบการสรางบทความ เมื่อระบุขอมูลเสร็จ คลิกปุมบันทึกขอมูล 
 

 
เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จแลว จะพบกับหนาจอดังภาพ  

สัญลักษณ ใตหัวขอเรื่อง คือ เวลาท่ีเพิ่มบทความ , จํานวนผูท่ีเขาชม , จํานวน
สมาชิกท่ีโหวดใหคะแนน , เครื่องหมายถูกหมายถึง บทความนี้เปนบทความไดรับ
การตรวจแลว 

หลังจากเพิ่มหัวขอเรื่องบทความแลว จะตองใสขอมูลเนื้อหาของบทความลงไปใน หัวขอบทความท่ีสราง 
โดยการคลิกจัดการเนื้อหาภายใน หลังบทความท่ีตองการ 
ซ่ึงจะพบกับหนาจอดังนี้ 

 
สมาชิกสามารถเขียนเนื้อหาลงไปในบทความไดโดยการระบุขอมูลลงในชองเนื้อหา Text Editor และเมื่อ
เพิ่มขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุมบันทึกขอมูล 
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การกําหนดสถานะของบทความ 

 
สมาชิกสามารถกําหนดสถานะของบทความไดเพิ่มเติม นอกเหนือจากการเพิ่มเนื้อหาได ดังภาพ 
เชน ประเภทของบทความ หรือ สถานะของบทความ 
 
* แบงปนบทความ หมายถึง บทความท่ีถูกเขียน จะไปปรากฏอยูในบทความของระบบ ซ่ึงสมาชิกทุกคน
ในระบบสามารถเขาถึงบทความนี้ไดโดยไมจําเปนตองเปนเพื่อนกับสมาชิกท่ีเปนผูเขียน และสามารถสราง 
Shortcut ไปยังบทความท่ีแบงปนนี้ได 
*** เฉพาะสมาชิกท่ีลงทะเบียน หมายถึง บทความนี้จะเขาถึงไดดวยสมาชิกท่ี ผูดูแลระบบเปนพิเศษ
เทานั้น 
 
 

การสรางอัลบ้ัมรูปภาพ 
สมาชิกสามารถสรางอัลบ้ัมรูปภาพไดโดยการคลิกเขาไปท่ีเมนู อัลบ้ัมรูปภาพ 

 
ระบุช่ืออัลบ้ัมลงไปในชอง เพิ่มอัลบ้ัมใหม 

 
จากภาพ คือการเพิ่มอัลบ้ัมใหม ช่ือวา ทดสอบการสรางอัลบ้ัมรูปภาพ เมื่อระบุขอมูลแลว คลิกปุมบันทึก
ขอมูล  

 
เมื่อเพิ่มอัลบ้ัมใหมเรียบรอยแลว สมาชิกสามารถ Upload รูปภาพไดโดยการคลิกจัดการรูปภาพในอัลบ้ัมนี้  

 
 
คลิกปุม Browse… เลือกไฟลรูปภาพท่ีตองการลงในอัลบ้ัม และคลิกปุม Upload  
*** ไฟลรูปภาพ จะตองเปนไฟลนามสกุล .jpg หรือ .gif เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 2Mbyte และความ
กวางคูณความสูง ควรมีขนาดใหญไมเกิน 3M pixel 
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เมื่อทําการ Upload เรียบรอยแลว จะไดผลดังนี้ 

 
 
 

การปรับแตงเนือ้หาในหนา Homepage ดวย 
ขอความส้ันแนะนํา 
ขอความส้ันแนะนําคืออะไร ขอความส้ันแนะนําคือขอความเนื้อหาท่ีสมาชิกตองการระบุไวในตําแหนงตางๆ
ของ Homepage ซ่ึง มี 3 ตําแหนง คือ ในสวนบนสุด ในสวนเนื้อหา และ ดานลางของ ขอความสวน
บุคคล สามารถปรับแตงเนื้อหาไดโดยการคลิก เมนู ขอความส้ันแนะนํา 

 
เมื่อคลิกเขามาในเมนูนี้จะพบกับหนาจอดังภาพ 

 
ซ่ึงตําแหนงตางๆของแตละ สวนสามารถดูไดจาก โลโก 

 
สวนของเนื้อหา 
 

 
สวนบนสุดของ Homepage 
 
 
ดานลางโลโก Avatar ของสมาชิก 
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เพ่ือนสมาชิก 
สมาชิกสามารถเปนเพื่อนกันได ในระบบ ซ่ึงสามารถเขามาตรวจสอบวามีใครเปนเพื่อนบางไดโดยการคลิก
เขาไปท่ีเมนู เพื่อนสมาชิก 

 
การเปนเพื่อนสมาชิก จะมีสิทธิพิเศษในการเขาถึงหนาโฮมเพจกันไดตลอดเวลา สามารถรูวันเดือนปเกิด 
กอนและหลัง 15 วันท่ีจะถึง และสามารถตรวจสอบไดวา มีเพื่อนทานใดบางท่ีเขามาเย่ียมชม Homepage 
ของตนเอง 

 
 
 

เมนูระบบดานบนของเว็บ 
 

สมาชิกสามารถ เขาสูเนื้อหาเว็บไดโดยการคลิกเขาไปในเมนูดานบนเว็บ ไมวาจะเปนเมนู  
บทความ เพื่อคนหาบทความท่ีเพื่อนสมาชิกในระบบสรางขึ้นและแบงปนใหกับทุกคน 
สมาชิก เพื่อคนหาเพื่อนสมาชิกในระบบ และรองขอการเปนเพื่อนกัน หรือสงขอความหากัน 
เว็บบอรด เพื่อคนหาเว็บบอรด หรือ กิจกรรมท่ีผูดูแลระบบสรางขึ้น เพื่อเขาไปกระทู สนทนากัน 
 
ต้ังคา คือการเขาสูระบบการต้ังคาสวนบุคคล ปรับแตงสีสันของ Homepage และอ่ืนๆ 
รหัสผาน คือเมนูท่ีใชสําหรับเปล่ียนรหัสผานของตนเอง 
และ ออกจากระบบ คือเมนูไวใชสําหรับในการออกจากระบบ 
 
 

การเปล่ียนรหัสผาน 
สมาชิกสามารถเปล่ียนรหัสผานได โดยการคลิกเมนูรหัสผาน ดานขวามือบน 

 
จะพบกับหนาจอดังภาพ ซ่ึงสมาชิกจะสามารถแกไขรหัสผานไดตามตองการ 
 

 
*** รหัสผาน จะตองเปนภาษาอังกฤษ หรือตัวเลขขนาด 8 – 16 ตัวอักษรเทานั้น 
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การต้ังคา 
สมาชิกสามารถต้ังคาความเปนสวนตัวได โดยการคลิก ต้ังคา 

 
 
เมื่อคลิกเขามาท่ีเมนูต้ังคาแลว จะพบกับ 4 เมนูยอย 

 
 
รูปแบบ : คือการปรับแตง หนาเว็บ Homepage ต้ังแตเรื่องขนาด คอลัมน หรือโมดุลท่ีตองการแสดงผล 
สไตรของคุณ : คือการปรับแตง สีสัน ทุกสวนของ Homepage และ ปรับแตง Background ของ 
Homepage ตนเอง 
แชรสไตร : คือการ แบงปนสีสัน ท่ีตนเองไดปรับแตงไวใหเพื่อนสมาชิกรวมกันใช 
ต้ังคาสวนบุคคล คือการ ต้ังคาสิทธิการเขาถึงขอมูลของตัวสมาชิกเอง 
 
 

การต้ังคาสวนบุคคล 
สมาชิกสามารถต้ังคาสวนบุคคลไดโดยการคลิกเมนูต้ังคา > ต้ังคาสวนบุคคล 

 
ระบุขอมูล สิทธิท่ีตองการตามตองการ จากนั้นคลิกบันทึกขอมูล 
 
*** หากตองการใหใครก็ไดเขาชม Homepage ของคุณผาน URL นามปากกา ในหัวขอ เพื่อนของฉัน
เทานั้น ท่ีจะสามารถเขาชม Homepage ฉันได จะตองถูกต้ังเปน ไมใช 
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การต้ังคาสไตร 
สมาชิกสามารถปรับแตงสีสันของ Homepage ไดโดยการคลิกเขาไปท่ีเมนู ต้ังคา > สไตร 
จะพบกับหนาจอปรับแตงสีสันดังนี้ 

 
 
คลิกชองท่ีตองการปรับแตงสีท่ี
ตองการ จากนั้นคลิกเลือกสีใน
ตาราง 
 
เมื่อปรับแตงทุกอยางเสร็จส้ิน
เรียบรอยแลว สามารถบันทึก
ขอมูลไดโดยการคลิกปุมบันทึก
ขอมูลดานลางสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การต้ังคาแชรสไตร 
สมาชิกสามารถคนหาสไตรตางๆ ท่ีเพื่อนสมาชิกในระบบแบงปน หรือแชรไวใหไดโดยการเขาไปท่ีเมนู ต้ัง
คา > แชรสไตร 
 

 
หลังจากนั้น สามารถดูตัวอยางสไตร และ เลือกใชสไตรนี้ได ตามตองการ โดยการคลิก ดูตัวอยาง หรือ 
ใชสไตรนี้ 
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การต้ังคารูปแบบ 
สมาชิกสามารถปรับแตง ความกวางในแตละสวนของเว็บ และจัดเรียงโมดุลในการแสดงผลไดตาม
ตองการ ผานเมนูต้ังคา > รูปแบบ 

 
 
ซ่ึงหากเปนสมาชิกมือใหม สามารถปรับแตงรูปแบบตามรูปแบบอัตโนมัติดานลางได 

 
เลือกรูปแบบตามตองการโดยการคลิก และ 

 
ตอบ OK 
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การต้ังคารูปแบบ (Advanced) 
กอนอ่ืน ตองอธิบายกอนวา ในเว็บ KM-Social จะมีความกวางของแตละเว็บไมเทากัน ซ่ึงผูดูแลระบบจะ
เปนผูกําหนด โดยคาปกติจะเปน 900 pixel สามารถดูไดจาก 

 
 
ในหนา Homepage ของสมาชิกจะมีโมดุลอยู 2 สวน คือ ดานบน และดานลาง ซ่ึงดานบนนั้นจะมีคอลัมน
เพียงคอลัมนเดียว ซ่ึงสมาชิกสามารถเลือกเพิ่มโมดุลไดตามตองการ และคลิกปุมเพิ่ม 

 
 
ซ่ึงโมดุลนี้สามารถเพิ่ม หรือลบ หรือจัดตําแหนง ไดตามตองการ ท้ังสวนบนและสวนลาง โดยการเพิ่ม 
และหากตองการลบ ใหคลิก กากบาท หลังโมดุลนั้น  

 
 
*** การจัดเรียงโมดุลนั้น จะตองทําการลบโมดุลในตําแหนงท่ีไมตองการออกกอน ในชองการเลือกโมดุล
จึงจะมีโมดุลท่ีตองการจัดเรียงขึ้นมาใหเลือก 
 
การปรับแตงขนาดความกวางในแตละสวนของ สวนลางของ Homepage  

 
ซ่ึงสมาชิกสามารถกําหนดความกวางในแตละสวนไดเปน % หรือ ตัวเลขขนาด pixel ท่ีรวมกันแลวไมเกิน 
ขนาดความกวางของเว็บดานบน ท่ีผูดูแลระบบไดกําหนดไว  
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การใชงาน Text Editor 
วิธีการใชงาน Text Editor สําหรับเครื่องมือ Text Editor จะมีรูปรางหนาตาดังภาพ 

 
การนําขอความและขอมูลใสลงใน Text Editor นี้ เครื่องมือโดยสวนใหญจะคลายกับโปรแกรมพิมพ
เอกสารท่ัวไป แตในการนําเขารูปภาพ หรือแนบไฟลเอกสารนั้นจะแตกตางกัน ซ่ึงจะอธิบายในตอนหลัง 
 
เครื่องมือท่ัวไป 

 
 
เครื่องมือการทําตัวอักษรหนา เอียง หรือขีดเสนใต  

เครื่องมือการจัดรูปแบบชิดซาย ขวา ก่ึงกลาง 
 

เครื่องมือการเปล่ียน Font และ ปรับขนาดของ Font  
*** Default Font สําหรับการเขียนเว็บนั้น จะเปน Font Tahoma 

 
เครื่องมือการใสสีตัวอักษร และ Highlight ตัวอักษร  
 

*** วิธีการใชงาน ใหเคลือบขอความท่ีตองการ จากนั้น คลิกท่ีปุม Function เหลานี้ 
 

เครื่องมือในการใสวันท่ี และเวลา 
 

เครื่องมือ Preview ขอมูล 
*** วิธีการใชงาน คลิกท่ีปุม Function เหลานี้ไดทันที 

 
เครื่องมือการ ตัด คัดลอก วาง คนหา แทนท่ี ขอมูล 

วิธีการใชงานคือการคลิก หรือเคลือบตําแหนงท่ีตองการใชงาน 
แลวคลิกปุม Function เหลาน้ี *** เครื่องมือเหลานี้ สามารถใชปุม  

Ctrl+C เพื่อคัดลอกขอความ Ctrl+X เพื่อตัดขอความ Ctrl+V เพื่อวางขอความได Ctrl+F เพื่อคนหา
ขอความ แทนได 
เครื่องมือการใสหัวขอ หรือยอหนา 
 

 เครื่องมือการ Undo และ Redo ในส่ิงท่ีทํา 
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เครื่องมือการใสล้ิงก หรือแนบไฟลเอกสาร 
วิธีการใสล้ิงกใหกับขอความ สามารถทําไดโดยการเคลือบขอความท่ีตองการ เชน…  
 

 
จากนั้นคลิก Function สรางล้ิงก (รูปโซ) จะมีหนาตางใหมเปดขึ้นมา 

 
ในตัวอยาง คือการสรางล้ิงกจากขอความ Google ไปยังเว็บ http://www.google.com 
*** แนะนําวาการสรางลิงกไปยังเว็บควรกําหนด Target เปน New Windows 

 
 
จากนั้นคลิกปุม Insert 

 
 
การสรางล้ิงกแบบแนบไฟลเอกสาร 
วิธีการสรางคือการเคลือบขอความท่ีตองการเชนกันกับการสรางล้ิงกไปยังเว็บภายนอก และคลิกปุมรูป 
Function สรางล้ิงก (รูปโซ) 

 
ระบบจะทําการเปดหนาตางใหมขึ้นมา ในชอง Link URL ใหคลิกปุม Browse… 
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หลังจากนั้นระบบจะเปดโปรแกรม File Manager ขึ้นมา ดังภาพ 

 
 
คลิก Tab Upload ในกรณีท่ีตองการอัพโหลดขอมูลลงไป 

 
กดปุม Browse… และเลือกไฟลท่ีตองการ 

 
เมื่อเลือกไฟลเสร็จแลว ใหคลิกปุม Upload 
*** ไฟลท่ีอัพโหลดเขาสูเว็บ จะตองเปนไฟลท่ีมีช่ือไฟลและนามสกุลเปนภาษาอังกฤษ หรือตัวเลข
เทานั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระบบบริหารจัดการสังคมฐานความรู : 20 

 

เมื่ออัพโหลดเสร็จเรียบรอยแลว คลิกท่ี Tab Browse 

 
จากนั้นจะเจอช่ือไฟลท่ี Upload ใสเขาไป และช่ือไฟลท่ีตองการแนบ 

 
ในชอง Link URL จะมีช่ือไฟลท่ีเลือกเขามา และคลิกปุม Insert … เพื่อแนบไฟลเอกสารนี้ 
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การแนบรูปภาพเขาสูขอมูล 
 
เครื่องมือสําหรับการแนบรูปภาพจะเปนรูปตนไม วิธีการแนบรูปภาพ ให
คลิกตําแหนงท่ีตองการในขอมูลท่ีตองการจะแนบรูปภาพ หลังจากนั้น
คลิกท่ี Function นี้… 

 
ระบบจะทําการเปดหนาตาง Insert Image ขึ้นมา 

 

คลิกปุม Browse  
ระบบจะทําการเปดหนาตาง File Manager ขึ้นมา 

 
คลิก Tab Upload เพื่ออัพโหลดไฟลรูปภาพท่ีจะแนบเขาสู Server 

 
จากนั้นคลิกปุม Browse… เพื่อคนหาไฟลรูปภาพท่ีตองการแนบ 
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เลือกรูปภาพท่ีตองการ และคลิกปุม Upload 

 
เมื่ออัพโหลดเสร็จแลวคลิก Tab Browse  

 
จะพบกับรูปภาพใหทําการเลือก และคลิกท่ีรูปภาพท่ีตองการท่ีจะแนบ 

 
คลิกปุม Insert เพื่อทําการแนบรูปภาพ
ลงในขอมูล และคลิกปุม OK 
 
รูปภาพก็จะแนบเขาไปในขอมูลดังภาพ 
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การสรางตารางลงในขอมูล 
เครื่องมือการสรางและแกไขตาราง 

 

วิธีการสรางตารางสามารถสรางไดโดยการคลิกตําแหนงขอมูลท่ีตองการใสตาราง จากนั้นคลิกปุม  
ระบบจะทําการเปดหนาตาง Table ขึ้นมาใหปรับแตงคากอนทําการแทรกตาราง 

 
ปรับแตง Cols และ 
Rows ท่ีตองการ 
 
*** แนะนํา 
Alignment ใหเปน 
Center เพื่อใหตาราง
อยูในตําแหนงก่ึงกลาง 
 
และ width กําหนด 
Pixel ท่ีตองการ โดยไม
เกิน 900 pixel ลงไป 
การปลอยคาวางไวจะ
ทําใหตารางมีขนาด
แคบ หรือ ขนาดกวาง
เทากับขอมูลท่ีใสลงไป 
 
หลังจากนั้นคลิกปุม 
Insert จะพบกับ
ผลลัพทดังนี้ 
 
 
 

 
 
เครื่องมือการใสเสนค่ัน และลบเสน หรือแสดง/ไมแสดงเสนตารางท่ีมีขนาด border=0  

 
เครื่องมือการใสตัวเย้ือง สัญลักษณพิเศษ และ Emotion 

 
เครื่องมือการใส Flash และ Video ลงในขอมูล 
ซ่ึงวิธีการแทรก Flash และ Video สามารถทําไดแบบ
เดียวกับการแนบรูปภาพ  

 
เครื่องมือการแสดงผล Text Editor แบบ Full Screen เพื่อใหมองเห็นขอบเขตขอมูลท้ังหมด ท่ี

กําลังสรางอยู ซ่ึงสามารถขยายขอบเขตการ Editor ไดโดยการดึงขยาย Windows ดานลาง
ขวามือไดเชนกัน  
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การเปล่ียนรูป Avatar หรือรูปภาพแสดงผลตนเอง 

 
รูปภาพ Avatar คือรูปภาพแสดงผลของตนเอง ซ่ึงจะแสดงผลใหสมาชิกทานอ่ืน หรือบุคคลภายนอก 
ทราบวากําลังเขาชม Homepage ใคร หรือกําลังอานบทความของใคร วิธีการเปล่ียนรูปภาพแสดงผลของ
ตนเอง 
 
การแกไขรูปภาพ Avatar สามารถทําไดโดยการเขาไปท่ี สวนตัว > ประวัติ 

 
 
 
 
 

เมื่อเขามาท่ีหนาประวัติแลว ใหคลิก จัดการไฟล ดานขวามือ > 
 

 
กดปุม Browse… เพื่อคนหารูปภาพท่ีตองการ และคลิกปุม Upload 
 

 
เลือกรูปภาพท่ีตองการ และคลิกคําวา ต้ังรูปภาพแสดงผล (Avatar) เพื่อต้ังรูปภาพนี้เปนรูปภาพแสดงผล
ของทานเอง คลิกตกลง และ คลิก Close X ระบบจะกลับมาท่ีหนาประวัติของทาน หากตองการให
แสดงผลรูปภาพ Avatar ใหม ให Refresh หนาจอ (IE กด F5)  
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การใสขอมูล หรือขอความแบบหลายภาษา 
วิธีการใสขอมูลแบบหลายภาษานั้น ทานจะตองใส Tag พิเศษ สําหรับขอความในแตละภาษามาครอบไว 
เชน 
[Th] ภาษาไทย [/Th] สําหรับขอความภาษาไทย 
[En] English [/En] สําหรับขอความภาษาอังกฤษ 
[Cn] China [/Cn] สําหรับขอความภาษาจีน 
[Jp] Japan [/Jp] สําหรับขอความภาษาญ่ีปุน 
[Kr] Korea [/Kr] สําหรับขอความภาษาเกาหลี  
*** ตัวอักษรเล็กใหญตองตามนี้เทานั้น 
ซ่ึง Tag เหลานี้สามารถใสไดทุกชองขอมูล 

 
 

การลบขอมูล 
วิธีการลบขอมูล ไมวาจะเปนล้ิงก บทความ ขาวสาร หรือ
อัลบ้ัมรูปภาพ สามารถทําไดโดยการคลิกปุม กากบาทสีแดง
ดานหลังของขอมูล 
 
 

การลําดับความสําคัญของขอมลู 
 ในชองระดับความสําคัญทานสามารถใสตัวเลขเรียงลําดับ นอยไปหามากไดตามตองการ ท่ีจะให ล้ิงก 
บทความ ขาวสาร หรืออัลบ้ัมรูปภาพ เรียงลําดับ 

 
 
 

การใส Tag HTML พิเศษ 
สําหรับเพิ่มลูกเลนเพิ่มเติมใหกับขอความ หรือขอมูล 
ใน Text Editor สามารถใสได โดยการคลิกปุม HTML 
 
สวนในชองใสขอความอ่ืน สามารถใสไดไดเลย 
 
 
 

 
TAG ตัวอยาง ความหมาย 
<br> <br> Enter ลงไป 1 บรรทัด 

&nbsp; &nbsp; เวนวรรค 1 อักขระ 
<marquee> <marquee>ขอความ</marquee> ทําขอความเล่ือน 

<hr> <hr size=’1’> ใสเสนบรรทัด 
<center> <center>ขอความ</center> จัดก่ึงกลางขอความ 

<p> <p align=’right’>ขอความ</p> จัดชิดขวา 
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การเพ่ิมเพ่ือน 
สําหรับวิธีการเพิ่มเพื่อน หรือการรองขอความเปนเพื่อน เพื่อทําความรูจักกันนั้น สามารถทําไดโดยการ
คลิกเขาไปท่ีเมนูสมาชิก 

 
คนหาสมาชิกตามตองการ และเมื่อคนพบแลว เปนพบกับหนาจอดังภาพ สถานะของสมาชิกมีความหมาย
ดังนี้ 

 
 
 

สมาชิกปกติ     ใครก็ไดเขาชม Homepage ได      สงจดหมายพูดคุย        รองขอการเปนเพื่อน 
 
คลิก เพิ่มเพื่อน เพื่อรองขอความเปนเพื่อน 

จะมีหนาตางถามความแนใจอีกครั้ง 
และคลิก แนใจ 
 
*** หลังจากนั้นรอคอยการตอบกลับ
จากเพื่อนสมาชิกท่ีทานไดทําการ
รองขอไป 
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การเขารวมเว็บบอรด / สังคม 
สําหรับการเขารวมเว็บบอรด / สังคมนั้น สมาชิกสามารถสมัครสมาชิกเพื่อเขารวมสังคมได โดยคลิก เว็บ
บอรด 
 

 
ทานจะคนพบกับเว็บบอรดมากมาย หลังจากนั้นเลือกเว็บบอรดท่ีตองการ และคลิกคําวา เขาสูเว็บบอรด 
จะมีคําถาม ถามทานอีกครั้งเพื่อความมั่นใจวาแนใจหรือไมท่ีจะเขารวมเว็บบอรดนี้ คลิก Yes  
หลังจากนั้น ทานก็จะมีสิทธในการ กระทู หรือตอบกระทูไดตามตองการ 
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การคนหาบทความ และทําล้ิงกไปยังบทความท่ี
แบงปนไว 
สําหรับการคนหาบทความท่ีนักเขียนใจดีแบงปนไวเปนบทความสวนกลางนั้นสามารถ สามารถเขาไปได
โดยการคลิก บทความ 

 
หลังจากนั้นคนหาบทความตามตองการ หากตองการเปดดูสามารถคลิกช่ือเรื่องของบทความเพื่อเปดดู
บทความได 

 
 
ซ่ึงหากผูอาน อานบทความแลวถูกใจอยากใหคะแนน
บทความเพื่อเปนกําลังใจใหกับนักเขียน ก็สามารถโหวดให
คะแนนไดโดยการคลิกโหวดใหคะแนนขวามือลางของ
บทความ 
 
 
 

 
หากตองการชวยเผยแพร แบงปน โดยการทํา Shortcut ไปยังบทความท่ีทานชอบก็สามารถคลิก  

สรางล้ิงกเช่ือมตอไปยังเนื้อหานี้ และ 
ยืนยันวาแนใจ เพียงเทานี้ ทานก็จะสราง 
Shortcut ลงในบทความของทานเอง
เรียบรอยแลว 


