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หน#วยที่ 6  
เร่ือง การประยุกต2ใช5โปรแกรมตารางงาน (Microsoft Excel 2019) 

 

 

การประยุกต6ใชQโปรแกรมตารางงาน (Microsoft Excel 2019) สามารถใชQไดQกับงานหลาย

ประเภท การศึกษาการใชQสูตรและฟ�งก6ชันใหQมีความเขQาใจตั้งแต?ขั้นพื้นฐานจึงมีความจำเปqน  การสรQางงานดQวย

เครื่องมือ คำสั่ง สูตรและฟ�งก6ชันจะช?วยใหQเกิดทักษะจนสามารถพัฒนาไปประยุกต6ใชQกับงานต?าง ๆ ไดQอย?างมี

ประสิทธิภาพและมีประโยชน6 

 

  

1.  บอกประเภทของสูตรไดQ     

2.  ป�อนค?าสูตรไดQ      

3.  คำนวณโดยใชQสูตร     

4. บอกประเภทของฟ�งก6ชันไดQ 

5.  อQางอิงเซลล6ไดQ 

6.  คำนวณโดยใชQฟ�งก6ชันไดQ 

7.  บอกขQอผิดพลาดในการใชQฟ�งก6ชันไดQ 

 

 

1. ประเภทของสูตร 

2. วิธีป�อนค?าสูตร 

3. การคำนวณโดยใชQสูตร 

4. ประเภทของฟ�งก6ชันและฟ�งก6ชันท่ีใชQบ?อย 

5. การอQางอิงเซลล6 

6. การคำนวณโดยใชQฟ�งก6ชัน 

7. ขQอผิดพลาด

จุดประสงค5การเรียนรู= 

สาระสำคัญ 

สาระการเรียนรู= 
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คําช้ีแจง : จงเลือกคําตอบท่ีถูกต5องท่ีสุด  

1. ข5อใดเปZนเคร่ืองหมายในการหาร  

ก. >  ข. *  

ค. <  ง. / 

จ. ÷ 

2. ข5อใดคือเคร่ืองหมายไม]เท]ากับ 

ก. >  ข. >=  

ค. <=  ง. <>  

จ. ≠ 

3. ฟ̀งก2ชันในข5อใดใช5ในการนับจํานวนข5อมูล

เฉพาะท่ีเปZนตัวเลข  

ก. =COUNT  ข. =COUNTA  

ค. =COUNTIF  ง. =SUM 

จ. =SUMIF  

4. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน MAX 

ก. การหาค?าต่ำสุด  

ข. การหาค?ากลาง  

ค. การหาค?าสูงสุด  

ง. การหาค?าเฉล่ีย 

จ. การหาค?ามัธยฐาน  

5. ข5อใดเปZนเคร่ืองหมายการอ5างอิงแบบสัมบูรณ2

ท่ีต5องใส]หน5าคอลัมน2และแถว  

ก. &  ข. @ 

ค. $  ง. # 

จ. &  

6. เซลล2ท่ีใช5คํานวณต5องใส]เคร่ืองหมายใด 

ก. =   ข. + 

ค. ˆ  ง. ” 

จ. ขQอ ก. และ ข. ถูก 

 

 

 

 

 

7. ข5อใดเปZนผลลัพธ2จากการใช5ฟ̀งก2ชัน =IF (C2 

>10, “ผ]าน” “ไม]ผ]าน”)  

ก. ถQาเซลล6 C2 มีค?ามากกว?า 10 ใหQแสดงขQอความ

ว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดงขQอความว?า ไม?ผ?าน  

ข. ถQาเซลล6 C2 มีค?านQอยกว?า 10 ใหQแสดงขQอความ  

ว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดงขQอความว?า ไม?ผ?าน  

ค. ถQาเซลล6 C2 มีค?ามากกว?าหรือเท?ากับ 10 ใหQ

แสดงขQอความว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดง

ขQอความว?า ไม?ผ?าน  

ง. ถQาเซลล6 C2 มีค?านQอยกว?าหรือเท?ากับ 10 ใหQ

แสดงขQอความว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดง

ขQอความว?า ไม?ผ?าน  

จ. ไม?มีขQอใดถูก  

8. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน =SUM(D2:05) 

ก. คํานวณหาค?าเฉล่ีย  ข. คํานวณหาค?าสูงสุด  

ค. คํานวณหาค?าต?ําสุด  ง. คํานวณหาผลคูณ 

จ. คํานวณหาผลรวม  

9. =VLOOKUP(C5,$F$2:$H$8,2) หมายเลข 2 

หมายถึงข5อใด  

ก. ใหQแสดงค?าคงท่ีในแถวท่ี 2  

ข. ใหQแสดงค?าในแถวท่ี 2  

ค. ใหQแสดงค?าในแถวท่ี 5  

ง. ใหQแสดงค?าในคอลัมน6ท่ี 5 

จ. ใหQแสดงค?าในคอลัมน6ท่ี 2  

10. ข5อใดหมายถึงการตรวจสอบความถูกต5อง

ของข5อมูล  

ก. Data Validation  

ข. Cell Styles  

ค. Format as Table  

ง. Conditional Formatting  

จ. Format Painter 

แบบทดสอบก]อนเรียน  

เร่ือง การประยุกต2ใช5โปรแกรมตารางงาน 
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การใชQสูตรและฟ�งก6ชันของโปรแกรมจะตQองมีความเขQาใจพื้นฐานของการใชQงานสูตรและฟ�งก6ชัน   

โดยโปรแกรมจัดหมวดหมู?เพ่ือใหQมีความเขQาใจและใชQงานไดQง?าย ดังน้ี 

 โปรแกรม Excel แบ?งชนิดของสูตรออกเปqน 4 ประเภท คือ 

1. สูตรในการคำนวณทางคณิตศาสตร2 (Arithmetic Formula) 

 
 

2. สูตรในการเปรียบเทียบ (Comparison Formula) 

 
 

3.  เคร่ืองหมายในการเช่ือมข5อความสองข5อความหรือมากกว]าน้ัน (Text Formula) 
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4. สูตรในการอ5างอิง (Text Formula) 

 
 

ลำดับข5อมูลในสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ : ในกรณีท ี ่ส ูตรม ี เคร ื ่องหมายมากกว ?าหนึ ่ งการคำนวณจะอาศัย 

การเรียงลำดับในการคำนวณก?อนหลังดังต?อไปนี้ เอกซ6โพเนนเชียลการคูณ การหาร 

การบวก และการลบ แต?ถQาตQองการเปลี่ยนลำดับการคำนวณใหQใส?วงเล็บครอบส?วน 

ท่ีตQองการคำนวณก?อนเช?น 

» 2*2+2-2 มีค?าเท?ากับ 4 

» 2*(2+2)-2 มีค?าเท?ากับ 6 เพราะตQองเอา 2 บวกกับ 2 ก?อน ซึ่งไดQค?าเท?ากับ 4 

แลQวจึงนำค?า 4 ไปคูณกับ 2 จะไดQ 8 แลQวจึงนำ 2 ไปลบออกจะไดQค?า 6 
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 เราสามารถคำนวณค?าตัวเลขโดยวิธีการสรQางสูตรทำไดQ โดยการเลือกเซลล6ที่ตQองการใหQผลลัพธ6ปรากฏ 

ในเซลล6นั้น แลQวป�อนเครื่องหมายเท?ากับ (=) แลQวตามดQวยตัวเลขที่ใชQในการคำนวณ หรือตำแหน?งของเซลล6ท่ี

เก็บค?าของขQอมูลท่ีเปqนตัวเลขท่ีใชQในการคำนวณและเคร่ืองหมายทางคณิตศาสตร6 เช?น 

 

 

 

การคำนวณใน Microsoft Excel 2019 มีข้ันตอน ดังน้ี 

  1.  พิมพ6เคร่ืองหมาย = 

  2.  อQางอิงเซลล6 

  3.  พิมพ6เคร่ืองหมายในการคำนวณ 
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 ฟ�งก6ชันในการคำนวณท่ีใชQงานสามารถแบ?งประเภทไดQ ดังน้ี 

  1.  ฟ�งก6ชันทางคณิตศาสตร6 

  2.  ฟ�งก6ชันทางตรรกศาสตร6 

  3.  ฟ�งก6ชันท่ีเก่ียวกับวันท่ี 

  4.  ฟ�งก6ชันท่ีเก่ียวกับเวลา 

  5.  ฟ�งก6ชันท่ีเก่ียวกับการเงิน 

  6.  ฟ�งก6ชันท่ีเก่ียวกับตัวอักษร 

  7.  ฟ�งก6ชันทางสถิติ 

  8.  ฟ�งก6ชันในการคQนหาขQอมูล 

  9.  ฟ�งก6ชันทางดQานวิศวกรรม 

  10.  ฟ�งก6ชันในการจัดการฐานขQอมูล 

 

 

 ในโปรแกรม Microsoft Excel 2019 จะมีฟ�งก6ชันมากมายและสามารถนำไปประยุกต6ใชQงานในดQาน

ต?างๆ รวมทั้งงานที่สลับซับซQอนไดQเปqนอย?างดี การใชQงานจะทำไดQอย?างสะดวกและรวดเร็วในที่นี้จะอธิบาย

เฉพาะฟ�งก6ชันท่ีใชQงานบ?อย ๆ ดังน้ี 

1. SUM (การหาผลรวมของข5อมูล) 

  รูปแบบ 

  » =SUM(Number 1,Number 2,…) 

   Number เปqนกลุ ?มของขQอมูลที ่ตQองการหาผลรวม ซึ ่งสามารถจะใส?ไดQมากกว?า  

1 กลุ?ม โดยใชQเคร่ืองหมาย , ค่ันกลางระหว?างแต?ละกลุ?มขQอมูล เช?น ใหQหาผลรวมต้ังแต?เซลล6 A1 ถึงเซลล6 A10 

ฟ:งก-ชันที่ใช>งานบ@อย 
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  » =SUM(A1, A2, ....., A10) 

แต?ถQาขQอมูลอยู?ติดกันจะนิยมใชQ 

  » =SUM(A1:A10) 

2. SUMIF (การหาผลรวมแบบมีเง่ือนไข) 

  รูปแบบ 

  » =SUMIF(Range,Criteria,Sum_range) 

   Range ขอบเขตของขQอมูลท่ีตQองการตรวจสอบตามเง่ือนไข 

   Criteria เง่ือนไขท่ีกำหนดใหQคำนวณหาผลรวม 

   Sum_range ช?วงของเซลล6ที่ตรวจสอบตามเงื่อนไขเพื่อนำมาคำนวณ เช?น ใหQหา

ผลรวมเฉพาะพนักงานบัญชี โดยเซลล6ที่อQางคือเซลล6 B1 ถึงเซลล6 B12 และใหQอQางเซลล6ราคาของเสื้อสีฟ�าท่ี

เซลล6 C1 ถึงเซลล6 C12 

  » =SUMIF(B1:B12,“พนักงานบัญชี”,C1:C12) 

3. MIN (การหาค]าต่ำสุดของจำนวน) 

  รูปแบบ 

  » =MIN(Number1,Number2,…) 

Number เปqนกลุ?มของขQอมูลที่ตQองการหาค?าต่ำสุด เช?น ใหQหาค?าตํ่าสุดของเซลล6 

B3 ถึงเซลล6 B12 

  » =MIN(B3:B12) 

4. AVERAGE (การหาค]าเฉล่ียของข5อมูล) 

  รูปแบบ 

  » =AVERAGE(Number1,Number2,..) 

Number เปqนกลุ?มของขQอมูลท่ีตQองการหาค?าเฉล่ีย เช?น ใหQหาค?าเฉล่ียของเซลล6 F1 

ถึงเซลล6 F8 

  » =AVERAGE(F1:F8) 

5. COUNT (การนับจำนวนข5อมูลท่ีเปZนเฉพาะตัวเลข) 

  รูปแบบ 

  » =COUNT(Value1,Value2,…) 

Value ช?วงของกลุ?มเซลล6ที ่นำมาใชQในการนับจำนวนเฉพาะตัวเลข เช?น ใหQนับ

จำนวนผูQเรียนท่ีมีคะแนนว?ามีก่ีคนจะไม?นับนักเรียนท่ี ขส. หรือ มส. โดยอQางท่ีเซลล6 C2 ถึงเซลล6 C10 

  » =COUNT(C2:C10) 
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6. COUNTA (การนับจำนวนข5อมูลท่ีเปZนท้ังข5อความและตัวเลขปนกัน) 

 รูปแบบ 

  » =COUNTA(Value1,Value2,…) 

   Value ช?วงของกลุ?มเซลล6ที่นำมาใชQในการนับจำนวน เช?น ใหQนับจำนวน

ผูQเรียนท่ีมีคะแนนว?ามีก่ีคนรวมผูQเรียนท่ี ขส. หรือ มส. โดยอQางท่ีเซลล6 C2 ถึงเซลล6 C10 

  » =COUNTA(C2:C10) 

7. COUNTIF (การนับจำนวนข5อมูลแบบมีเง่ือนไข) 

 รูปแบบ 

  » =COUNTIF(Range,Criteria) 

   Range ช?วงของเซลล6ท่ีตQองการนับตามเง่ือนไข 

   Criteria เงื่อนไขที่ใชQตรวจสอบและนับจำนวนของเซลล6ตามเงื่อนไข เช?น 

ใหQนับเฉพาะผูQเรียนท่ีสอบผ?านโดยอQางอิงท่ีเซลล6 D2 ถึงเซลล6 D10 

  » =COUNTIF(D2:D10,“ผ?าน”) 

8. IF (การหาค]าจริงหรือเท็จจากเง่ือนไขท่ีระบุ) 

 รูปแบบ 

  » =IF(Logical,Value_if_true,Value_if_false) 

   Logical เง่ือนไขท่ีใชQในการเปรียบเทียบหรือตรวจสอบขQอมูล 

   Value_if_true  ค?าของเง่ือนไขท่ีถูกตQอง (จริง) 

   Value_if_false ค?าของเงื ่อนไขที่ไม?ถูกตQอง (เท็จ) เช?น ถQาที ่เซลล6 B2

มากกว?าหรือเท?ากับ 60 ใหQแสดงผ?านถQาท่ีเซลล6 B2 นQอยกว?า 60 ใหQแสดงไม?ผ?าน 

  » =IF(B2>=60,“ผ?าน”,“ไม?ผ?าน”) 

9. NOW (การหาวันท่ีและเวลาป̀จจุบัน) 

 รูปแบบ 

  » =NOW() 

   เช]น =NOW() ผลลัพธ6คือ 15/4/2013  14:24  

10. TODAY (การหาวันท่ีป̀จจุบัน) 

รูปแบบ 

 » =TODAY() 

  เช]น =Today() ผลลัพธ6คือ 15/4/2013 
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11.  VLOOKUP (การค5นหาและแสดงข5อมูล) 

  รูปแบบ 

  » =VLOOKUP(Lookup_value,Table_array,Col_index_num, 

Range_lookup) 

   Lookup_value ค?าท่ีใชQในการคQนหา 

   Table_array ตารางขQอมูลท่ีใชQสำหรับแสดงผลและคQนหาขQอมูล 

   Col_index_num คอลัมน6ที ่ใหQแสดงขQอมูลออกมาโดยคอลัมน6แรกมีค?าเปqน 1  

และคอลัมน6ต?อไปจะเปqน 2,3,... ตามลำดับ 

   Range_lookup ค?าทางตรรกะท่ีกำหนดในการคQนหามี 2 รูปแบบ 

   False ใชQคQนหาค?าท่ีตรงกับค?าท่ีใชQในการคQนหา 

   True ใชQคQนหาค?าที่มีค?านQอยกว?าหรือเท?ากับค?าที่ใชQในการคQนหา เช?น ที่เซลล6 E4 ถึง 

E10 คือตQองการใหQแสดงรายช่ือหนังสือโดยอัตโนมัติเม่ือไดQมีการป�อนรหัสหนังสือลงไปในเซลล6 D4 ถึง D10 

 

 

ในการคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel 2019 จะตQองมีการคัดลอกสูตรหรือฟ�งก6ชัน โดยการ

อQางอิงเซลล6ซึ่งจะมีวิธีการอQางอิงเซลล6 2 แบบ คือการอQางอิงแบบสัมพัทธ6 (Relative reference) และการ

อQางอิงแบบสัมบูรณ6 (Absolute reference) โดยมีวิธีการปฏิบัติ ดังน้ี 

 

 

เปqนการคัดลอกสูตรที่เกิดขึ้นใหม?ตามตำแหน?งของเซลล6โดยอัตโนมัติ ผลลัพธ6ที่ไดQจะเปลี่ยนไปตาม

ตำแหน?งของแถวและคอลัมน6 เช?น เมื่อผูQใชQมีการใชQสูตรในการคำนวณแบบสัมพัทธ6โดยที่ D3 ใหQทำการใส?สูตร

คือ =B2*C2 เมื่อทำการคัดลอกสูตรนี้ไปที่ D2 สูตรก็จะเปลี่ยนเปqน =B3*C3 ใหQโดยอัตโนมัติการคัดลอกสูตร

น้ันสามารถทำไดQท้ังตามแนวต้ัง (Column) และตามแนวนอน (Row) 

 

 

การอ%างอิงแบบสัมพัทธ0 (Relative reference) 
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 เปqนการอQางอิงถึงเซลล6ใดเซลล6หนึ่งเปqนหลักหรือกลุ?มใดกลุ?มหนึ่งโดยเฉพาะ ซึ่งจะใชQเครื่องหมาย ($) 

ในการกำหนด โดยจะใส?นำหนQาตัวอักษรกำกับคอลัมน6หรือเลขกำกับแถว การอQางอิงแบบนี้จะเปqนการอQางอิง

เซลล6เดิมไม?ว?าจะยQายการทำงานไปที่เซลล6ใดก็ตาม เช?น =$D$2 (หากตQองการใส?เครื่องหมาย $ ใหQอัตโนมัติใหQ

กดปุ§ม F4) 

  

 ที่เซลล6 D2 ใส?สูตร =B2*C2 จากนั้นใหQกดปุ§มฟ�งก6ชัน F4 จะเปqนการตรึงค?าเซลล6 C2 จากนั้นใหQทำ

การคัดลอกสูตร เซลล6 B2 จะเปลี่ยนแปลงไปเปqน B3 และ B4  ส?วนเซลล6 C2 จะคงที่ไม?ไดQเปลี่ยนแปลงไป 

เม่ือทำการคัดลอกสูตร 

 

 

 

 

 

 

การอ%างอิงแบบสัมบูรณ0 (Absolute reference) 

หมายเหตุ : 

 » กด F4 จำนวน 1 คร้ังจะไดQผลดังน้ี =$C$2 

 » กด F4 จำนวน 2 คร้ังจะไดQผลดังน้ี =C$2 

 » กด F4 จำนวน 3 คร้ังจะไดQผลดังน้ี =$C2 

 » กด F4 จำนวน 4 คร้ังจะไดQผลดังน้ี =C2 (จะกลับมาเปqนเหมือนเดิม) 
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 เปqนการพิมพ6สูตรในการคำนวณลงไปเองในเซลล6 โดยมีวิธีการปฏิบัติ ดังน้ี 

1.  คลิกเลือกเซลล6ที ่ตQองการจะใส?สูตรและพิมพ6เครื ่องหมาย = และตามดQวยฟ�งก6ชันท่ี

ตQองการคำนวณเช?น =SUM (ช?วงของกลุ?มเซลล6ท่ีตQองการคำนวณ) กดปุ§ม Enter 

  2.  คัดลอกสูตรแนวนอนต้ังแต?เซลล6 D2:D6 

  3.  พิมพ6สูตรผลรวมแนวต้ัง =SUM (D2:D6) ท่ีเซลล6 D7 

   

 

  

 การใชQปุ§มคำส่ัง Insert Function (แทรกฟ�งก6ชัน) ส?วนใหญ?ผูQใชQจะใชQเม่ือจำฟ�งก6ชันไม?ไดQหรือไม?ค?อยใชQ

ฟ�งก6ชันน้ันบ?อย ๆ โดยมีวิธีการปฏิบัติดังน้ี 

 1. คลิกเลือกเซลล6ท่ีตQองการใส?ฟ�งก6ชัน 

 2. คลิกที ่ปุ §มคำสั ่ง Insert Function (แทรกฟ�งก6ชัน) หรือกด Shift+F3 จะปรากฏ 

Dialog Box โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

  » Search for a function:  เลือกฟ�งก6ชันโดยการคQนหาจากคำท่ีตQองการ 

  » Or select a category: หรือเลือกประเภทของฟ�งก6ชัน 

  » Select a function: เลือกรูปแบบฟ�งก6ชันท่ีตQองการคำนวณ 

 3. คลิกท่ีปุ§ม OK 

 4. ที่ช?อง Number1 ในโปรแกรม Microsoft Excel 2019 จะใส?ชื ่อของเซลล6มาใหQ 

โดยอัตโนมัติถQาไม?ตรงหรือไม?ถูกตQองตามที่ตQองการ ใหQใชQเมาส6คลิกเลือกเซลล6ที่จะนำมาคำนวณหรือพิมพ6 

ดQวยตนเอง 

 

การกำหนดฟKงก0ชันด%วยตนเอง 

การเขียนฟKงก0ชันโดยใช%แท็บ Formulas (สูตร) เลือกปุ\มคำสั่ง 
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 5.   หากยังมีการคำนวณอีกก็ใหQใส?ในช?องถัดไป อาจจะใชQวิธีการพิมพ6ชื่อเซลล6หรือการใชQ

เมาส6คลิกเลือกเซลล6เองก็ไดQ 

 6. คลิกท่ีปุ§ม OK 

 
 

ผลลัพธ'ที่ได- 

 
 

 

 ความผิดพลาดของสูตรคำนวณ (Error Message) เมื่อมีการทำงานเกี่ยวกับสูตรหรือฟ�งก6ชัน 

ถQาป�อนค?าไม?ถูกตQองโปรแกรมจะแสดงขQอความแสดงความผิดพลาด เพ่ือใหQแกQไขใหQถูกตQอง 
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การใชQสูตรและฟ�งก6ชันของโปรแกรม Microsoft Excel 2019 ในงานประเภทต?าง ๆ ตQองมีความ

เขQาใจคำสั่ง เครื่องมือ สูตรและฟ�งก6ชัน เพื่อนำไปประยุกต6ใชQในงานใหQเกิดประสิทธิภาพ โปรแกรมแบ?ง

ประเภทของสูตรเปqนสูตรในการคำนวณทางคณิตศาสตร6 สูตรในการเปรียบเทียบ สูตรในการเชื่อม

ขQอความและสูตรในการอQางอิง และโปรแกรมยังเตรียมฟ�งก6ชันที่เปรียบเสมือนสูตรสำเร็จที่ไดQจัดเตรียม 

ไวQแลQว โดยแบ?งตามการใชQงาน เช?น ฟ�งก6ชันทางสถิติ ฟ�งก6ชันทางตรรกะ ฟ�งก6ชันที่ใชQในการคQนหา 

และอQางอิง เปqนตQน ในการคำนวณโดยใชQสูตรและฟ�งก6ชันจะตQองเลือกเซลล6 และป�อนเครื่องหมาย =  

ตามดQวยสูตรหรือฟ�งก6ชันในการคำนวณ เมื่อมีการป�อนสูตรหรือฟ�งก6ชันไม?ถูกตQองโปรแกรมจะแจQง

ขQอผิดพลาดในการใชQงานเพื่อจะไดQแกQไขใหQถูกตQอง โปรแกรมมีความสามารถและมีความยืดหยุ?นที่ใหQ

ผูQใชQงานสามารถสรQางสูตรการคำนวณต?าง ๆ ไดQใหQตรงกับความตQองการ จึงมีการนำไปประยุกต6ใชQงาน

ทางดQานธุรกิจมากมาย เช?น งานดQานการตลาด งานดQานบัญชี รวมถึงงานดQานการศึกษา เช?น การนำไปใชQ

ในการประเมินผลการเรียนการสอน 
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แบบฝ1กทักษะท่ี 6.1 

คำช้ีแจง ต?อไปน้ีเปqนขQอมูลเก่ียวกับการประกวดนางสงกรานต6ประจำปª 25xx 

 

 

ให5ทำ 

1. คำนวณคะแนนรวม 

2. เฉล่ียคะแนนใหQเหลือ 100 คะแนน (ป�ดจุดทศนิยม) 

3. เรียงลำดับคะแนนจากมากไปหานQอย (คัดลอกขQอมูลไปไวQท่ี Sheet2) 

4. จัดเก็บสมุดงานช่ือ SORT_Z 
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แบบฝ1กทักษะท่ี 6.2 
คำช้ีแจง ต?อไปน้ีเปqนทะเบียนเงินเดือนของบริษัท เอสไอเอ จำกัด (มหาชน) ณ วันท่ี 30 มิถุนายน 25xx 
 

 
 
 

ให5ทำ 

1. คำนวณยอดรวม 

2. คำนวณเงินประกันสังคม และภาษีหัก ณ ท่ีจ?าย 

3. คำนวณยอดคงเหลือ 

4. จัดเรียงช่ือพนักงานจากนQอยไปหามาก และเรียงยอดคงเหลือจากมากไปหานQอย 

5. จัดเก็บสมุดงานช่ือ SORT_ZAAZ 
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แบบฝ1กทักษะท่ี 6.3 

คำชี้แจง กิจการแห?งหนึ่งตQองการกูQเงินจากธนาคารพาณิชย6 โดยธนาคารคิดดอกเบี้ยตามจำนวนเงินที่กูQย่ิง 

กูQมากธนาคารจะคิดดอกเบ้ียต่ำลงเพ่ือจูงใจใหQลูกคQากูQเงินจากธนาคารมากข้ึน โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 

ให5ทำ 

1. สรQางรายงานสถานการณ6สมมุติเพ่ือใหQกิจการตัดสินใจ 

2. จัดเก็บสมุดงานช่ือ SCENARIO_1 

3. พิมพ6ขQอมูลออกทางเคร่ืองพิมพ6 

 

แบบฝ1กทักษะท่ี 6.4 

คำชี้แจง รQานอภิสิทธิ ์การคQาตQองการกูQเงินจากธนาคารจำนวน 500,000 บาท อัตราดอกเบี้ย 6% ต?อปª 

ระยะเวลาผ?อนชำระ 5 ปª 

ให5ทำ 

1. สรQางตารางขQอมูลเปรียบเทียบตัวแปรหน่ึงตัวแปรโดยสมมุติว?าหากอัตราดอกเบ้ียเปล่ียนไปเปqน 

6.5% ต?อปª 7.0% ต?อปª และ 7.5% ต?อปª 

2. จัดเก็บสมุดงานช่ือ DATA_TABLE1 

3. พิมพ6ขQอมูลออกทางเคร่ืองพิมพ6 
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แบบฝ1กทักษะท่ี 6.5 
คำชี้แจง จากใบงานที่ 9.2 จงสรQางตารางเปรียบเทียบผลลัพธ6เมื่อตัวแปรสองตัวเปลี่ยนไป โดยสมมุติว?าเม่ือ

วงเงินกูQเปลี่ยนไปเปqน 1,000,000 บาท 1,500,000 บาท และ 2,000,000 บาท และระยะเวลาผ?อนชำระ

เปล่ียนไปเปqน 10 ปª 15 ปª และ 20 ปª ส?วนอัตราดอกเบ้ียเท?าเดิมและจัดเก็บสมุดงานช่ือ DATA_TABLE2 
 

 

 

แบบฝ1กทักษะท่ี 6.6 
คำชี้แจง จากตารางต?อไปนี้ จงสรQางรายงานสถานการณ6สมมุติเพื่อทดสอบว?า เมื่อจำนวนเงินกูQ ระยะเวลาผ?อน

ชำระและอัตราดอกเบี้ยเปลี่ยนไป จำนวนเงินที่ตQองผ?อนชำระต?อเดือนจะเปqนเท?าใด และจัดเก็บสมุดงานช่ือ 

SCENARIO_2 

 

โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
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คําช้ีแจง : จงเลือกคําตอบท่ีถูกต5องท่ีสุด 

1. =3*2+(6/3-2*2 

ก. 12   ข. 10 

ค. 8   ง. 6 

จ. 4 

2. D3<>5  

ก. D3 ไม?เหมือนกับ 5  

ข. D3 ไม?เท?ากับ 5  

ค. D3 ยกกําลัง 5  

ง. D3 ไม?ต?างจาก 5 

จ. D3 มากกว?าหรือนQอยกว?า 5  

3. ฟ̀งก2ชันในข5อใดใช5ในการนับจํานวนเซลล2ท่ี 

บรรจุข5อมูลไว5  

ก. =COUNT   ข.=COUNTA  

ค. =COUNTIF   ง. SUM  

จ. =SUMIF  

4. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน AVERAGE  

ก. การหาค?าต่ำสุด  

ข. การหาค?ากลาง  

ค. การหาค?าสูงสุด  

ง. การหาค?าเฉล่ีย 

จ. การหาค?ามัธยฐาน  

5. ข5อใดเปZนปุ�มคีย2ลัดในการอ5างอิงแบบสัมบูรณ2 

ท่ีต5องใส]หน5าคอลัมน2และแถว  

ก. F1  ข. F2  

ค. 53   ง. F4 

จ. F5 

 

 

 

 

 

 

6. ข5อใดเปZนการเขียนเง่ือนไข ถ5าเซลล2 C3 

มากกว?าหรือเท?ากับ 3 ใหQแสดงขQอความว?า “ดี” 

ถQาไม?ใช?ใหQแสดงขQอความว?า “ปรับปรุง”  

ก. = if(C3<3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

ข. = if(C3<=3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

ค. = if(C3<>3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

ง. = if(C3>3,“ดี”,“ปรับปรุง”) 

จ. = if(C3>=3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

7. ข5อใดเปZนสูตรในการคํานวณผลรวมตาม 

เง่ือนไข  

ก. =SUMIF    ข. =IF  

ค. =COUNTIF   ง. =SUMPRODUCT 

จ. =AUTOSUM  

8. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน = MIN(D2:D5) 

ก. คํานวณหาค?าเฉล่ีย  ข. คํานวณหาค?าสูงสุด  

ค. คํานวณหาค?าต่ำสุด  ง. คํานวณหาผลคูณ 

จ. คํานวณหาผลรวม  

9. ข5อใดเขียนคําส่ัง VLOOKUP ได5ถูกต5อง 

ก. =VLOOKUP(F$2:$H$8,2) 

ข. =VLOOKUP($F$2:$H$8,2)  

ค. =VLOOKUP(SC5,F2:$H$8,2)  

ง. =VLOOKUP(C5,$F$2:$H$8)  

จ. =Vlookup(C5,$F$2:$H$8,2)  

10. ข5อใดหมายถึงการจัดรูปแบบตามเง่ือนไข 

ก. Data Validation   

ข. Sell Styles  

ค. Format as Table   

ง. Conditional Formatting 

จ. Format Painter 

แบบทดสอบหลังเรียน  

เร่ือง การประยุกต2ใช5โปรแกรมตารางงาน 
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คําช้ีแจง : จงเลือกคําตอบท่ีถูกต5องท่ีสุด  

1. ข5อใดเปZนเคร่ืองหมายในการหาร  

ก. >  ข. *  

ค. <  ง. / 

จ. ÷ 

2. ข5อใดคือเคร่ืองหมายไม]เท]ากับ 

ก. >  ข. >=  

ค. <=  ง. <>  

จ. ≠ 

3 ฟ̀งก2ชันในข5อใดใช5ในการนับจํานวนข5อมูล

เฉพาะ 

ท่ีเปZนตัวเลข  

ก. =COUNT  ข. =COUNTA  

ค. =COUNTIF  ง. =SUM 

จ. =SUMIF  

4. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน MAX 

ก. การหาค?าต?ําสุด  

ข. การหาค?ากลาง  

ค. การหาค?าสูงสุด  

ง. การหาค?าเฉล่ีย 

จ. การหาค?ามัธยฐาน  

5. ข5อใดเปZนเคร่ืองหมายการอ5างอิงแบบสัมบูรณ2

ท่ีต5องใส]หน5าคอลัมน2และแถว  

ก. &  ข. @ 

ค. $  ง. # 

จ. &  

6. เซลล2ท่ีใช5คํานวณต5องใส]เคร่ืองหมายใด 

ก. =   ข.+ 

ค. ˆ  ง.” 

จ. ขQอ ก. และ ข. ถูก 

 

 

 

 

7. ข5อใดเปZนผลลัพธ2จากการใช5ฟ̀งก2ชัน =IF(C2 

>10, “ผ]าน” “ไม]ผ]าน”)  

ก. ถQาเซลล6 C2 มีค?ามากกว?า 10 ใหQแสดงขQอความ

ว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดงขQอความว?า ไม?ผ?าน  

ข. ถQาเซลล6 C2 มีค?านQอยกว?า 10 ใหQแสดงขQอความ  

ว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดงขQอความว?า ไม?ผ?าน  

ค. ถQาเซลล6 C2 มีค?ามากกว?าหรือเท?ากับ 10 ใหQ

แสดงขQอความว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดง

ขQอความว?า ไม?ผ?าน  

ง. ถQาเซลล6 C2 มีค?านQอยกว?าหรือเท?ากับ 10 ใหQ

แสดงขQอความว?า ผ?าน ถQาไม?ถึง 10 ใหQแสดง

ขQอความว?า ไม?ผ?าน  

จ. ไม?มีขQอใดถูก  

8. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน =SUM(D2:05) 

ก. คํานวณหาค?าเฉล่ีย  ข. คํานวณหาค?าสูงสุด  

ค. คํานวณหาค?าต?ําสุด  ง. คํานวณหาผลคูณ 

จ. คํานวณหาผลรวม  

9. =VLOOKUP(C5,$F$2:$H$8,2) หมายเลข 2 

หมายถึงข5อใด  

ก. ใหQแสดงค?าคงท่ีในแถวท่ี 2  

ข. ใหQแสดงค?าในแถวท่ี 2  

ค. ใหQแสดงค?าในแถวท่ี 5  

ง. ใหQแสดงค?าในคอลัมน6ท่ี 5 

จ. ใหQแสดงค?าในคอลัมน6ท่ี 2  

10. ข5อใดหมายถึงการตรวจสอบความถูกต5อง

ของข5อมูล  

ก. Data Validation  

ข. Cell Styles  

ค. Format as Table  

ง. Conditional Formatting  

จ. Format Painter

เฉลยแบบทดสอบก]อนเรียน  
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คําช้ีแจง : จงเลือกคําตอบท่ีถูกต5องท่ีสุด 

1. =3*2+(6/3-2*2 

ก. 12   ข. 10 

ค. 8   ง. 6 

จ. 4 

2.D3<>5  

ก. D3 ไม?เหมือนกับ 5  

ข. D3 ไม?เท?ากับ 5  

ค. D3 ยกกําลัง 5  

ง. D3 ไม?ต?างจาก 5 

จ. D3 มากกว?าหรือนQอยกว?า 5  

3. ฟ̀งก2ชันในข5อใดใช5ในการนับจํานวนเซลล2ท่ี 

บรรจุข5อมูลไว5  

ก. =COUNT   ข.=COUNTA  

ค. =COUNTIF   ง. SUM  

จ. =SUMIF  

4. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน AVERAGE  

ก. การหาค?าต่ำสุด  

ข. การหาค?ากลาง  

ค. การหาค?าสูงสุด  

ง.การหาค?าเฉล่ีย 

จ. การหาค?ามัธยฐาน  

5. ข5อใดเปZนปุ�มคีย2ลัดในการอ5างอิงแบบสัมบูรณ2 

ท่ีต5องใส]หน5าคอลัมน2และแถว  

ก. F1  ข. F2  

ค. 53   ง. F4 

จ. F5 

 

 

 

 

 

 

6. ข5อใดเปZนการเขียนเง่ือนไข ถ5าเซลล2 C3 

มากกว]าหรือเท]ากับ 3 ให5แสดงข5อความว]า “ดี” 

ถ5าไม]ใช]ให5แสดงข5อความว]า “ปรับปรุง”  

ก. = if(C<3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

ข. = if(C3<=3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

ค. = if(C3<>3, “ดี”,“ปรับปรุง”)  

ง. = if(C3>3,“ดี”,“ปรับปรุง”) 

จ. = if(C3>=3,“ดี”,“ปรับปรุง”)  

7. ข5อใดเปZนสูตรในการคํานวณผลรวมตาม 

เง่ือนไข  

ก. =SUMIF    ข. =IF  

ค. =COUNTIF   ง. =SUMPRODUCT 

จ. =AUTOSUM  

8. ข5อใดหมายถึงฟ̀งก2ชัน = MIN(D2:D5) 

ก. คํานวณหาค?าเฉล่ีย  ข. คํานวณหาค?าสูงสุด  

ค. คํานวณหาค?าต่ำสุด  ง. คํานวณหาผลคูณ 

จ. คํานวณหาผลรวม  

9. ข5อใดเขียนคําส่ัง VLOOKUP ได5ถูกต5อง 

ก. =VLOOKUP(F$2:$H$8,2) 

ข. =VLOOKUP($F$2:$H$8,2)  

ค. =VLOOKUP(SC5,F2:$H$8,2)  

ง. =VLOOKUP(C5,$F$2:$H$8)  

จ. =Vlookup(C5,$F$2:$H$8,2)  

10. ข5อใดหมายถึงการจัดรูปแบบตามเง่ือนไข 

ก. Data Validation   

ข. Sell Styles  

ค. Format as Table   

ง. Conditional Formatting 

จ. Format Painter 

เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน 
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การประยุกต2ใช5โปรแกรมตารางงาน Microsoft Excel 2019 

 

 

 

 

 

การประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได5 

แบบฝwกทักษะท่ี 6.1 3  

แบบฝwกทักษะท่ี 6.2 3  

แบบฝwกทักษะท่ี 6.3  3  

แบบฝwกทักษะท่ี 6.4  3  

แบบฝwกทักษะท่ี 6.5 4  

แบบฝwกทักษะท่ี 6.6 4  

รวม 20  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบทดสอบ คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได5 ความก5าวหน5า 

ก?อนเรียน 10   

หลังเรียน 10  

สรุปผลการเรียน 

ชื่อ............................................................................................................................................................................... 

วิทยาลัย......................................................................................................ชั้น...............................เลขที่...................... 
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