
 
หน้าที่รับผิดชอบงานสื่อการเรียนการสอน ฝ่ายวิชาการ 

วิทยาลัยอาชีวศึกษาเชียงราย 
 

1. วางแผน จัดหา จัดท า การให้บริการ การเรียนการสอนโสตทัศนูปกรณ์และพัฒนาระบบเทคโนโลยี  
   สารสนเทศการเรียน 
2. จัดหารวบรวมวัสดุ สื่อสิ่งพิมพ์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สื่อโสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ เพ่ือให้บริการในการศึกษาค้นคว้า 
   ของครู นักเรียน นักศึกษา ประชาชนทั่วไป ให้สอดคล้องกับหลักสูตรการเรียน การสอนในสถานศึกษา 
3. อ านวยความสะดวกและให้บริการแก่ครูในการจัดท าสื่อการเรียนการสอน 
4. พัฒนาองค์ความรู้ให้แก่ครูในการใช้ผลิตสื่อสารด้านเทคโนโลยีสารสนเทศการศึกษาทางไกล การใช้สื่อ 
   อิเล็กทรอนิกส์ 
5. รับผิดชอบ ดูแลบ ารุงรักษา วัสดุอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานและให้บริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ต่าง ๆ  
   การใช้ห้องโสตทัศนศึกษา 
6.  จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามล าดับชั้น 
7. ดูแล บ ารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 


