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1. Introduction 

1.1 อีพอรตโฟลิโอ (What is e-Portfolio ?) 
ระบบอีพอรตโฟลิโอ (e-Portfolio) เปนระบบสําหรับสรางแฟมสะสมผลงานอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใชสําหรับ

การประเมินผลงานในแตละรอบประเมิน ดังนี้ รอบท่ี1 (1 ตุลาคม ถึง 31 มีนาคม) รอบท่ี2 (1 เมษายน ถึง 30 
กันยายน)  สามารถเขาใชงานไดท่ีเว็บไซต http://eportfolio.dusit.ac.th ซ่ึงผูใชงานจะตองทําการลงบันทึก
เขา (Login) ใชงานทุกครั้ง ดวยชื่อผูใชงานและรหัสผาน เชนเดียวกับการเขาใชงานระบบสารสนเทศของ
มหาวิทยาลัย อาทิเชน การเขาใชงานอินเทอรเน็ต ระบบอีพอรตโฟลิโอเปนระบบท่ีผูใชงานสามารถระบุขอมูล
สวนตัว บริหารจัดการไฟลเอกสารรูปภาพ พรอมท้ังสรางผลงานจากการปฏิบัติงาน ท้ังในรูปแบบขอความ ไฟล
เอกสาร รูปภาพ และไฟลวีดิโอ และยังมีระบบความปลอดภัยของขอมูล โดยผูใชงานสามารถกําหนดการเขาถึง
ขอมูลตาง ๆ ท่ีสรางข้ึนไดดวยตนเอง  

ระบบอีพอรตโฟลิโอไดถูกนํามาใชงานโดยไดแบงตามโครงสรางของมหาวิทยาลัย ท้ังสายวิชาการและสาย
สนับสนุนทางวิชาการ โดยผูใชงานจะตองเลือกกลุมใหตรงกับหนวยงานท่ีสังกัด เพ่ือใหหัวหนางานหรือผูมี
หนาท่ีสําหรับการตรวจแฟมสะสมผลงานไดทําการตรวจภายใตหนวยงานเทานั้น สําหรับเกณฑการประเมินจะ
เปนไปตามเอกสาร ป.มสด-1 ป.มสด-2 และ ป.มสด-3  

 

 
รูปท่ี 1 แสดงภาพรวมการทํางาน e-Portfolio 
ท่ีมา http://manual.mahara.org/en/1.6/0 

 

1.2 ชองทางการเขาใชงานระบบอีพอรตโฟลิโอ 
สําหรับชองทางการเขาใชงานสามารถเขาใชงานผานทางระบบอินเทอรเน็ตท่ีใดก็ได อาทิเชน ท่ีทํางาน 

หรือท่ีบาน โดยใชเว็บบราวเซอรไดทุกรูปแบบไมวาจะเปน อินเทอรเน็ตเอกซพลอเรอร (Internet Explorer), 
ไฟรฟอก (Firefox), กูเกิล โครม (Google Chrome) และ ซาฟารี (Safari) ดังรูป 

 
รูปท่ี 2 ชนิดของเว็บบราวเซอร 

 

http://manual.mahara.org/en/1.6/


2 
 
โดเมนเนมสําหรับเขาใชงานผูใชงานสามารถเขาใชงานไดดังนี้ 
 http://eportfolio.dusit.ac.th 
เนื่องจากปจจุบันผูใชงานสวนใหญมีการใชงานผานโมบาย (Mobile) มากข้ึน อาทิเชน ไอโฟน (iPhone), 

ซัมซุง (Samsung) เปนตน โดยระบบไดถูกออกแบบเพ่ือใหสามารถเปดใชงานผานโมบายได  

1.3 สัญญลักษณท่ีควรทราบ 
 

สัญญลักษณ ความหมาย 

 การแกไข 

 การลบ 

 การจัดการรายละเอียด 

 การจัดลําดับโดยใหเลื่อนข้ึนหนึ่งลําดับ 

 การจัดลําดับโดยใหเลื่อนลงหนึ่งลําดับ 

 ปฏิทินสําหรับใสคาวันท่ี 

 

1.4 การขอความชวยเหลือ 
สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดเตรียมทีมงานสําหรับใหคําปรึกษาหรือแนะนําการใชระบบ 

โดยมีรายชื่อพรอมเบอรติดตอภายใน และอีเมล ดังนี้ 
 

ช่ือ-นามสกุล เบอรภายใน Email (อีเมลล) 
1. คุณสถิตย เชิดฉันท 5240, 5225 sathit_cho@dusit.ac.th 
2. คุณสนธยา แยมเดช 5244 sontaya_yam@dusit.ac.th 
3. คุณมลธิรา โพธิ์นอย 5227 monthira_pon@dusit.ac.th 
4. คุณชัยญามล เลิศสงคราม 5242 chaiyamol_lea@dusit.ac.th 
5. คุณอัคคเดช ประทีปแกว 5228 akkadet_pra@dusit.ac.th 
6. คุณวิทวัส ทองยศ 9763 wittawat_tho@dusit.ac.th 

   
 
สําหรับชองทางอ่ืน ๆ ผูใชงานสามารถใหคําแนะนําหรือติชมและขอรับความชวยเหลือไดดังนี้ 

- อีเมล [e-mail] network@dusit.ac.th 
- เว็บไซต [Website] http://feedback.dusit.ac.th 
- Facebook https://www.facebook.com/aritdusit  

http://eportfolio.dusit.ac.th/
mailto:network@dusit.ac.th
http://feedback.dusit.ac.th/
https://www.facebook.com/aritdusit
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2. Dashboard หนาแรก 
Dashboard คือหนาแรกท่ีผูใชงานเขาสูระบบ และเปนหนาท่ีแสดงความเคลื่อนไหวของแฟมสะสมผลงาน

ของสมาชิกท่ีอยูภายในกลุมเดียวกัน 

2.1. Login เขาสูระบบ 

 
 

1. Username (ชื่อผูใชงาน) คือ ชื่อสําหรับทําการเขาสูระบบโดยใชเหมือนกับการเขาใชงานระบบ
สารสนเทศของมหาวิทยาลัย อาทิเชน ระบบการเขาใชอินเทอรเน็ต เชน sathit_cho 

2. Password (รหัสผาน) คือ รหัสสําหรับการเขาสูระบบใชเหมือนกับการเขาใชงานระบบสารสนเทศ
ของมหาวิทยาลัย อาทิเชน ระบบการเขาใชอินเทอรเน็ต เชน วันเดือนป (07012500) หรือ เลขศูนย 
8 ตัว (00000000) ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานไดท่ี http://sduidm.dusit.ac.th 

3. Login (เขาสูระบบ) เม่ือผูใชงานระบุ Username และ Password ใหคลิกท่ีปุม Login 
  

1 

2 

3 

http://sduidm.dusit.ac.th/
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2.2. Overview ภาพรวมของระบบ 
Overview เปนการแสดงภาพรวมของระบบและแนะนําสวนประกอบตาง ๆ ของระบบ 

 

 

 
 

1. เมนูสําหรับการเขาใชงาน 
2. แสดงชื่อภาษาไทยของผูใชงาน  
3. Setting (การตั้งคา) ผูใชงานสามารถเขาไปตั้งคาเก่ียวกับระบบ ไดเทาท่ีระบบเปดใหใชงาน เชน การ

แสดงผลของแฟมสะสมผลงาน จํานวนการใชคียเวิรด (Key word) เปนตน 
4. Logout (ออกจากระบบ) เปนการออกจากระบบเม่ือผูใชงานตองการจบการทํางานทุกครั้ง  
5. Search users (คนหาผูใชงานในระบบ) สําหรับผูใชงานในระบบท่ีตองการคนหาผูใชงานคนอ่ืน ใหทํา

การ ระบุชื่อภาษาไทยของผูใชงานคนอ่ืนท่ีตองการคนหา หลังจากนั้นคลิกท่ี GO 
6. ในสวนนี้เปนสวนแสดงขอความอธิบายระบบ ชี้แจงกรณีตาง ๆ หรืออาจจะเปนการแจงขาวสารจาก

ทางผูดูแลระบบหรือจากทางมหาวิทยาลัย 
7. แสดงชื่อ นามสกุล รูปภาพ รวมถึงแสดงชื่อกลุมหรือหนวยงานท่ีทานสังกัด 
8. เปนสวนสําหรับการดาวนโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบ เชน คูมือการใชงาน ตัวอยางการเขาใช

งาน และรายละเอียดเก่ียวกับสมรรถนะการปฏิบัติงาน เปนตน 
9. เปนสวนสําหรับการดาวนโหลดเอกสารและแสดงขอมูลสําหรับการขอความชวยเหลือจากผูเชี่ยวชาญ 

หรือผูใชงานสามารถใหคําแนะ ติชมระบบ ไดชองทางไหนบาง 

1 

2 3 4 

5 

6 

7 

8 

9 
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2.3. User-specific information ขอมูลเกี่ยวกับแฟมสะสมผลงาน 
User-specific information เปนการแสดงความเคลื่อนไหวของแฟมสะสมผลงาน ของสมาชิกท่ีภายใน

กลุมเดียวกัน หรือเปนเพ่ือนกัน 
 

 
1. สวนท่ีแสดงความเคลื่อนไหวของการสรางแฟมสะสมผลงานของผูใชงานท่ีมีอยูในระบบ โดยจะเปน

แฟมสะสมผลงานท่ีมีการแกไขลาสุด โดยในสวนนี้ผูใชงานสามารถปรับเปลี่ยนการแสดงผลไดตาม
ความตองการ 

2. แฟมสะสมผลงานของผูใชงานท่ีไดถูกสรางข้ึนและไดทําการเผยแพรออกมา โดยในสวนนี้ผูใชงาน
สามารถปรับเปลี่ยนการแสดงผลไดตามความตองการ 

  

1 

2 
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3. Content ขอมูลสําหรับทําแฟมสะสมผลงาน 
Content หรือ ขอมูลสําหรับทําแฟมสะสมผลงาน ในสวนนี้เปนการเตรียมขอมูลของผูใชงานสําหรับนําไป

สรางแฟมสะสมผลงานตั้งไฟลเอกสารตาง ๆ รูปภาพ วิดีโอ รวมถึงประวัติของผูใชงานเอง 

3.1. Profile ประวัติสวนตัว 
ในสวน Profile เปนสวนในการระบุขอมูลของผูใชงาน อาทิเชน ชื่อ นามสกุล ท้ังภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ขอมูลสําหรับการติดตอสื่อสาร อาทิเชน อีเมลล เบอรติดตอภายใน สําหรับการติดตอสื่อสาร 
การแนะนําตัวเองของผูใชงาน 

3.1.1. About me เปนการกําหนดช่ือนามสกุล โดยระบบจะทําการเพ่ิมใหอัตโนมัต ิผูใชงาน
เพียงแคระบุหนวยงานท่ีสังกัดอยู 
Content  Profile  About me 

 

 
1. First name ชื่อภาษาอังกฤษของผูใชงาน 
2. Last name นามสกุลภาษาอังกฤษของผูใชงาน 
3. Personal ID รหัสบุคลากร 
4. Display name ชื่อ – นามสกุล ภาษาไทย 
5. Introduction เปนการระบบขอมูลสําหรับแนะนําผูใชงาน ในท่ีนี่ใหระบุ หนวยงาน สํานัก ท่ีผูใชงาน

สังกัด เชน กลุมงานเทคนิคและระบบเครือขาย สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
6. Save profile บันทึกขอมูล  

 
  

1 

2 
3 

4 

5 

6 
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3.1.2. Contact information เปนขอมูลสําหรับการติดตอกับเพ่ือใหผูอ่ืนสามารถติดตอกลับมา
ยังผูใชงานหรือผูสรางแฟมสะสมผลงานได 
Content  Profile  Contact information 

 

 
 

1. ระบุขอมูลสําหรับการติดตอสื่อสาร อาทิเชน ท่ีอยู อีเมล เบอรโทรศัพท เปนตน 
2. Save profile ทําการบันทึกขอมูลหลังจากท่ีผูใชงานไดทําการระบุขอมูลเรียบรอยแลว 

  

1 

2 
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3.1.3. Messaging เปนชองทางการติดตอทางอ่ืน นอกจากอีเมล เชน line, Facebook 
Content  Profile  Messaging 

 
 

1. ระบุขอมูลของผูใชงานในสวนของการสื่อสารผานทางขอความหรือ Social Media เชน 
Facebook Line และ Skype เปนตน 

2. Save profile ทําการบันทึกขอมูลหลังจากท่ีผูใชงานไดทําการระบุขอมูลเรียบรอยแลว 

3.1.4. General เปนการกําหนดอาชีพ และหนวยงานท่ีทํางาน 

 
1. Occupation เปนการระบุขอมูลอาชีพ หรือตําแหนงงาน เชน เจาหนาท่ีตามสัญญาจาง และในสวน 

Industry เปนการระบุขอมูลเก่ียวกับหนวยงานสํานักงานท่ีทํางาน เชน มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 
2. Save profile ทําการบันทึกขอมูลหลังจากท่ีผูใชงานไดทําการระบุขอมูลเรียบรอยแลว 
 

  

1 

2 

1 

2 
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3.2. Profile pictures รูปภาพประจําตัว 

3.2.1. Pictures uploaded to e-Portfolio เปนการเพ่ิมและเปลี่ยนแปลงรูปประจําตัวของ

ผูใชงาน 
Content  Profile pictures 

 
1. Profile picture ในสวนนี้ใหทําการเพ่ิมรูปภาพของผูใชงานเขาสูระบบ โดยคลิกท่ี Browse 
2. Image title ระบุชื่อรูปภาพใหสอดคลอง สามารถระบุภาษาไทยได 
3. Upload เม่ือเลือกรูปภาพเรียบรอยแลวใหคลิกท่ี Upload 
4. Image รูปภาพท่ีอัพโหลดเขามาจะมาแสดง ณ ตําแหนงนี้ 
5. Image title ชื่อรูปภาพท่ีระบุจะมาแสดง ณ ตําแหนงนี้ 
6. Default เม่ือตองการนําภาพท่ีอัพโหลดมาเปนภาพประจําตัวผูใชงาน ใหคลิกท่ีคอลัมน Default ให

ตรงกับรูปภาพท่ีตองการ 
7. Set default คือการกําหนดภาพประจําตัวผูใชงาน หลังจากท่ีไดเลือกภาพเรียบรอยแลวใหคลิกท่ี 

Set default 
8. Delete เม่ือตองการลบภาพท่ีอัพโหลดมาออกจากระบบ ใหคลิกท่ีคอลัมน Delete ใหตรงกับรูปภาพ

ท่ีตองการ 
9. Delete selected profile pictures ทําการลบภาพออกจากระบบ หลังจากท่ีไดเลือกภาพ

เรียบรอยแลวใหคลิกท่ี Delete selected profile pictures 

1 

2 

3 

4 5 
6 

7 

8 

9 



10 
 

3.3. Files การจัดการไฟล 

3.3.1. Upload a file 
Content  Files 

 

 
1. Upload file คือการเพ่ิมไฟลแตละประเภทเขาในระบบของผูใชงาน สําหรับการอัพโหลดไฟลแตละ

ประเภทในแตละครั้งจะตองไมเกิน 19.4 MB การใชงานใหคลิกท่ี Browse เพ่ือคนหาไฟลท่ีตองการ
ในเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน 

2. Automatic resizing or images larger than 1024*1024 px เปนการลดขนาดของไฟลรูปภาพ
แบบอัตโนมัติ โดยถามีขนาดของรูปภาพท่ีเกิน 1024*1024 px ระบบจะทําการลดขนาดของไฟล
รูปภาพใหอัตโนมัติ 

3. Create folder ผูใชงานสามารถสรางโฟลเดอรสําหรับแยกประเภทของไฟลหรือจัดหมวดหมูได 
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3.3.2. Upload multiple files เปนการอัพโหลดไฟลพรอมกันหลายหลาย ๆ ไฟล 
Content  Files 

 
1. หลังคลิกท่ี Browse เพ่ือคนหาไฟลท่ีตองการในเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน หากผูใชงานตองการ

เลือกหลายไฟลใหคลิก CTRL พรอมกับคลิกไฟลท่ีตองการ 
2. Open คือการตกลงเลือกไฟลท่ีไดทําการเลือกเอาไว หลังจากนั้นระบบก็จะทําการอัพโหลดไฟลท่ีได

เลือกไว 

3.3.3. Edit a file or folder เปนการแกไขช่ือโฟลเดอร 
Content  Files 
 

 
1. คลิกท่ีสัญลักษณ คลายดินสอ เพ่ือทําการแกไขไฟล 
2. ดําเนินการแกไขไฟล เชน Name (ชื่อ), Description (รายละเอียด), Tags(คียเวิรด) 
3. Save changes ทําการบันทึกขอมูลท่ีไดแกไข 

  

1 

2 
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3.3.4. File quota 
สําหรับผูใชงานแตละทานจะมีพ้ืนท่ีสําหรับจัดเก็บไฟลตาง ๆ ประมาณ 50.0MB โดยระบบจะมี

สถานะปริมาณการใชงานแจงใหกับผูใชงานไดทราบ สามารถเขาไปท่ีเมนู Content  Files 

 

3.4. Journal การจัดการวารสาร 
Journal ผูใชงานสามารถนําวารสารท่ีเขียนข้ึนเองสามารถนํามาเปนผลงานและนําเสนอดวยการบันทึกลง

ในเมนูนี้ 
Content  Journal 

 
1. SATHIT CHOEDCHAN’s Journal คือชื่อของผูใชงานท่ีเขียนบทความข้ึนมา 
2. เปนรายละเอียดเก่ียวกับบทความหรือเปนการแนะนําบทความ ท่ีมาของการเขียนบทความ ซ่ึง

ผูใชงานสามารถปรับแกไขขอมูลไดเอง 
3. New entry เปนการสรางบทความใหมข้ึนมา 
4. Settings เปนการตั้งคาเก่ียวกับบทความ เชน เปลี่ยนชื่อผูเขียนบทความ หรือ แกไขรายละเอียด

เก่ียวกับบทความ เปนการแนะนําบทความ หรือ ท่ีมาของการเขียนบทความ จากขอ 2 
5. ชื่อบทความท่ีไดเขียนข้ึนมา 
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6. รายละเอียดเก่ียวกับบทความ 
7. ลักษณะการเผยแพร เชน Published คือ บทความนี้ไดถูกเผยแพรเรียบรอยแลว หรือ Draft คือ 

บทความนีย้ังอยูระหวางการเขียนไมไดเผยแพร 
8. เปนชองทางสําหรับทําการแกไข และลบบทความ เชน ถาเปนการแกไขจะเปนสัญญลักษณลักษณะ

คลายดินสอ สวนการลบบทความจะเปนสัญญลักษณลักษณะกากบาท  
 

3.4.1. Change your journal settings เปนการแกไขวารสารท่ีไดเขียนลงไปแลว 
Content  Journal   Settings 

 

 
1. คลิกท่ี Setting จากหนาแสดงรวมบทความท้ังหมด 
2. Tittle คือชื่อผูใชงาน หรือชื่อผูท่ีเขียนบทความ 
3. Description คือรายละเอียดเก่ียวกับบทความหรือเปนการแนะนําบทความ ท่ีมาของการเขียน

บทความ ซ่ึงผูใชงานสามารถปรับแกไขขอมูลไดเอง 
4. Tags คือคียเวิรดสําหรับการคนหาบทความท่ีถูกเขียนข้ึนภายใตของแตละผูใชงาน 
5. Save settings คือการบันทึกขอมูลท่ีไดทําการเพ่ิมหรือแกไข 
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3.4.2. Add a journal entry เปนการเพ่ิมวารสารใหมเขาไปยังระบบ 
 

 
1. คลิกท่ี New entry จากหนาแสดงรวมบทความท้ังหมด 
2. Title Entry คือการระบุชื่อของบทความท่ีตองการสรางข้ึน 
3. สวนสําหรับการเขียนบทความ 
4. Tags คือคียเวิรดสําหรับการคนหาบทความท่ีถูกเขียนข้ึน 
5. Attachments คือการแนบไฟลเอกสารควบคูกับบทความท่ีสรางข้ึน 
6. Draft คือการระบุสถานะของบทความท่ียังไมตองการเผยแพร หรือยังเขียนบทความไมเรียบรอย 
7. Allow comments คือเปนการใหผูท่ีเขามาอานบทความของผูใชงานสามารถใหคําแนะนําติชมได 
8. Save entry คือการบันทึกบทความท่ีไดสรางข้ึนมา 
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3.4.3. Add a file as attachment to a journal entry เปนการเพ่ิมไฟลแนบสําหรับวารสาร 
 

 
1. Select คือการเลืกไฟลท่ีตองการแนบกับบทความ 
2. Browse คือการเพ่ิมไฟลใหมเขาระบบเพ่ือทําการแนบไฟลกับบทความนี้ 
3. Automatic resizing or images larger than 1024*1024 px เปนการลดขนาดของไฟลรูปภาพ

แบบอัตโนมัติ โดยถามีขนาดของรูปภาพท่ีเกิน 1024*1024 px ระบบจะทําการลดขนาดของไฟล
รูปภาพใหอัตโนมัติ 

4. Remove คือการลบไฟลท่ีไดทําการเลือกไปแลว เพราเกิดจากการเลือกผิดไฟล 
5. Close คือการปดหนาตางสําหรับการเลือกไฟลแนบ 
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3.4.4. Add an image to a journal entry เปนการเพ่ิมรูปภาพลงในวารสาร 
 

 
1. คลิกท่ี  เพ่ือตองการแทรกรูปภาพภายในบทความ 
2. Image URL คือ รูปภาพท่ีตองการแทรกภายในบทความมาจากเว็บไซต 
3. Attached image คือ รูปภาพท่ีตองการแทรกเปนรูปภาพท่ีมาจากการแนบไฟล 
4. Description คือเปนการระบุคําอธิบายเก่ียวกับรูปภาพท่ีตองการแทรก 
5. Alignment คือ การกําหนดตําแหนงของรูปภาพ เชน ซาย ขวา หรือ ตรงกลาง 
6. Dimensions คือ การกําหนดขนาดของรูปภาพท่ีแทรกภายในบทความ 
7. Border คือการกําหนดเสนขอบของรูปภาพ 
8. Vertical space Horizontal space คือการกําหนดพ้ืนท่ีรอบรูปภาพท้ังแนวตั้งและแนวนอน 
9. Insert คือการบันทึกขอมูลท่ีตองการแทรกรูปลงภายในบทความ 
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3.5. Resume ประวัติโดยยอ 
Resume เปนประวัติโดยยอ ตั้งแตประวัติ การศึกษา การทํางาน และเปาหมายท่ีจะทํา โดยระบบไดทํา

แบบฟอรมข้ึนมา ผูใชงานเพียงแคระบุขอมูลลงไป 
Content  Resume 

3.5.1. Introduction 
Content  Resume  Introduction 

 
1. Cover letter คือการเขียนแนะนําตัว ความสามารถของผูใชงาน 
2. Personal Information คือขอมูลสวนบุคคล เชน วัน/เดือน/ปเกิด เพศ สถานะ 

  

1 
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3.5.1.1 Cover letter 

 
1. หลังจากท่ีคลิก Edit ในสวนของ Cover letter จากขอท่ี 3.5.1 ใหผูใชงานเขียนแนะนําตัว 
2. Save บันทึกขอความจากการเขียนแนะนําตัว 

 
3.5.1.2 Personal information เปนขอมูลสวนบุคคล 
 

 
1. Date of birth คือการระบุวันเดือนปเกิด 
2. Place or birth คือการระบุสถานท่ีเกิด 
3. Citizenship คือการระบุประเทศท่ีอยู 
4. Gender คือการระบุเพศ 
5. Marital status คือการระบุสถานะการสมรส 
6. Save คือการบันทึกขอมูล 
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3.5.2. Education and employment เปนขอมูลดานการศึกษา 
Content  Resume  Education and employment 

 
1. รายการประวัติการศึกษา 
2. Add เพ่ิมประวัติการศึกษา 

3. สัญญลักษณในการดําเนินการ เชน  แกไข  ลบ ในสวนของประวัติการศึกษา 
4. รายการประวัติการทํางาน 
5. Add เพ่ิมประวัติการทํางาน 

6. สัญญลักษณในการดําเนินการ เชน  แกไข  ลบ ในสวนของประวัติการทํางาน หรือถามี

รายการมากกวา หนึ่งจะมีสัญญลักษณ   สําหรับการจัดลําดับของขอมูล 
 

  

1 

2 

3 

4 

5 

6 



20 
 

3.5.2.1 Education history เปนขอมูลดานการศึกษา 

 
1. Start date คือวันท่ีเริ่มเรียน บังคับระบุขอมูล 
2. Institution คือระบุสถาบันท่ีจบการศึกษา บังคับระบุขอมูล 
3. Qualification type คือระดับการศึกษาท่ีจบ และ Qualification name คือสาขาท่ีจบ

การศึกษา 
4. Save คือการบันทึกขอมูล 
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3.5.2.2 Employment history เปนขอมูลดานการทํางาน 

 
1. Start date คือระบุวันท่ีเริ่มทํางาน บังคับระบุขอมูล 
2. Employer คือระบุสถานท่ีท่ีเคยทํางาน บังคับระบุขอมูล 
3. Job title คือระบุลักษณะงานท่ีเคยทํา บังคับระบุขอมูล 
4. Save คือการบันทึกขอมูล 
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3.5.3. Achievements เปนขอมูลดานความสําเร็จ 
Content  Resume  Achievements 

 
1. Certifications, accreditations and awards คือความสามารถท่ีประสบความสําเร็จ เชน

ไดรับรางวัล ใบประกาศนียบัตร เปนตน ถาตองการแกไขใหคลิกท่ี  ถาตองการลบใหคลิกท่ี 

 ถาตองการจัดลําดับใหคลิกท่ี   สําหรับการจัดลําดับ 
2. Books and publications คืองานเขียนหนังสือและสิ่งพิมพท่ีประสบความสําเร็จ 
3. Professional memberships คือการเปนสมาชิกในองคกรใดองคกรหนึ่ง 

3.5.3.1 Certifications, accreditations and awards 

 
1. Date คือการระบุวันท่ี 
2. Title คือการระบุหัวขอ 
3. Save บันทึกขอมูล 
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3.5.3.2 Books and publications เปนขอมูลผลงานดานหนังสือ 

 
1. Date คือการระบุวันท่ี 
2. Title คือการระบุหัวขอ 
3. Contribution คือการระบุผูใหการสนับสนุน 
4. Save บันทึกขอมูล 

 
3.5.3.3 Professional memberships เปนขอมูลดานการเปนสมาชิกองคกรใดองคกร

หนึ่ง 

 
1. Start date คือการระบุวันเริ่มตนเปนสมาชิก 
2. Title คือการระบุชื่อหนวยงาน หรือองคกร 
3. Save บันทึกขอมูล 
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3.5.4. Goals เปนขอมูลดานเปาหมายของผูใชงาน 
Content  Resume  Goals 

 
1. Personal goals คือการระบุเปาหมายของแตละผูใชงาน 
2. หลังจากคลิกท่ี Edit ระบบจะแสดงสวนท่ีใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับ Personal goals 
3. Save บันทึกขอมูล 
4. Academic goals คือการระบุเปาหมายทางวิชาการของแตละผูใชงาน 
5. Edit คือการระบุรายละเอียดเปาหมายทางวิชาการดังเชนขอ 2 
6. Career goals คือการระบุเปาหมายในอาชีพของแตละผูใชงาน 
7. Edit คือการระบุรายละเอียดเปาหมายในอาชีพดังเชนขอ 2 
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3.5.5. Skills เปนขอมูลดานทักษะของผูใชงาน 
Content  Resume  Resume 
 

 
 

1. Personal skills คือการระบุทักษะความสามารถสวนบุคคล 
2. หลังจากคลิกท่ี Edit ระบบจะแสดงสวนท่ีใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับ Personal skills 
3. Save บันทึกขอมูล 
4. Academic skills คือการระบุทักษะทางวิชาการ 
5. Edit คือการระบุรายละเอียดทักษะทางวิชาการดังเชนขอ 2 
6. Work skills คือการระบุทักษะการทํางาน 
7. Edit คือการระบุรายละเอียดทักษะการทํางานดังเชนขอ 2 

3.5.6. Interests เปนขอมูลดานความสนใจเฉพาะ 
Content  Resume  Interests

 
1. Interests คือการระบุความสนใจเฉพาะดาน 
2. Edit คือการเขาไประบุความสนใจเฉพาะดาน สําหรับวิธีการเหมือนกับหัวขอ 3.5.5 
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3.6. Plans การจัดการการแผนงาน 
Content  Plans 

 
1. รายการแผนงานใหมท่ีไดถูกสรางข้ึน 

2. รายการเครื่องมือสําหรับการจัดการแผนงาน การแกไข  การบริหารจัดการงานในแตละแผน         

ลบแผน  
3. New plan คือการสรางแผนงานใหม 

3.6.1. Create a new plan การสรางแผนงาน 
Content  Plans  Manage task  New plan  

 
1. Title คือการระบุชื่อแผนงาน 
2. Description คือการระบุรายละเอียดแผนงาน 
3. Save plan การบันทึกขอมูล 
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3.6.2. Add tasks to a plan การเพ่ิมงานลงในแผนงาน 
Content  Plans  Manage task  New task  

 
1. Title คือการระบุชื่องานท่ีตองทํา 
2. Completion date คือวันท่ีทํางานสําเร็จ ใหคลิกท่ี  
3. Description คือการระบุรายละเอียดเก่ียวกับงาน 
4. Completed คือการระบุสถานะการทํางานท่ีสําเร็จแลว 
5. Save task คือการบันทึกขอมูล 

3.6.3. Edit tasks in a plan การแกไขงานท่ีจะลงในแผนงาน 
Content  Plans  Manage task  Edit task 

 
1. Title คือการแกไขชื่องานท่ีตองทํา 
2. Completion date คือการแกไขวันท่ีทํางานสําเร็จ ใหคลิกท่ี  
3. Description คือการแกไขระบุรายละเอียดเก่ียวกับงาน 
4. Completed คือการแกไขระบุสถานะการทํางานท่ีสําเร็จแลว 

5. Save task คือการบันทึกขอมูล หลังจากท่ีแกไข  
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4. Portfolio (แฟมสะสมผลงาน) 

4.1. Pages (หนาแฟมสะสมผลงาน)  
Pages หรือ หนาแฟมสะสมผลงาน เปนการนําขอมูลท่ีไดนําเขามาในระบบ มาสรางหนาแฟมสะสมผลงาน

ตามท่ีผูใชงานตองการ โดยมีเครื่องมือสําหรับการจัดการกับขอมูล 
Portfolio  Pages  
 

 

4.1.1 Overview pages การแสดงภาพรวมในสวนของแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages 

 
1. Create page คือการสรางแฟมสะสมผลงาน โดยจะทําการสรางในแตละรอบของการตรวจแฟม

สะสมผลงาน 
2. Copy a page คือการคัดลอกแฟมสะสมผลงานท่ีไดเคยถูกสรางมาแลว 
3. Search คือการคนหาแฟมสะสมผลงาน 
4. การแกไข Dashboard page เปนการแกไขการแสดงขอมูลในหนาแรกของแตละผูใชงานหลังจากท่ี

ทําการเขาสูระบบ เรียบรอยแลว เชน การตั้งคาแสดงหนาแฟมสะสมผลงานของผูใชงานในระบบ 
5. การแกไข Profile page เปนการแกไขหนาสําหรับแสดงประวัติของผูใชงาน 
6. การแกไขหนาแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกสรางข้ึนมา 
7. การลบหนาแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกสรางข้ึนมา 
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4.1.2 Create a new page การสรางแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages  Create page 

 

 
1. Edit title and description เปนเมนูสําหรับการสรางและระบุชื่อแฟมสะสมผลงานพรอมดวยระบุ

รายละเอียดของแฟมสะสมผลงาน 
2. Page title คือการระบุชื่อแฟมสะสมผลงาน โดยใหกําหนดดังนี้ รอบท่ี 1 (ตุลาคม 25xx – มีนาคม 25xx) 

และ รอบท่ี 2 (เมษายน 25xx -  กันยายน 25xx) 
3. Page description คือการระบุรายละเอียดของแฟมสะสมผลงาน 
4. Tags คือการกําหนดคียเวิรดใหกับแฟมสะสมผลงาน เพ่ือใชสําหรับการคนหา 
5. Name display format คือการกําหนดชื่อผูสรางแฟมสะสมผลงานสําหรับแสดงในแฟมสะสมผลงาน 
6. Save บันทึกขอมูลการสรางหนาแฟมสะสมผลงาน 
  

2 

3 

4 

5 

6 

1 



30 
 

4.1.3 Edit an existing page การแกไขแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page 

 
1. Page title คือการแกไขชื่อแฟมสะสมผลงาน 
2. Page description คือการแกไขรายละเอียดแฟมสะสมผลงาน 
3. Save บันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 

4.1.4 Copy a page การคัดลอกแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages  Copy a page 

 
1. Search pages คือการคนหาแฟมสะสมผลงานในกรณีท่ีมีหลายแฟม 
2. Search owners คือการคนหาแฟมสะสมผลงานจากชื่อผูสรางแฟมในกรณีท่ีมีหลายแฟม  
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3. Collection title คือชื่อสําหรับเปนเมนู ในการท่ีจะนําไปในแตละแฟม ในกรณีท่ีมีแฟมสะสมผลงาน
หลาย ๆ แฟม สําหรับระบบนี้ผูใชงานจะตองสราง 1 Collection  

4. Page name คือชื่อแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกสรางข้ึน 
5. Owner คือผูสรางแฟมสะสมผลงาน สวนใหญเปนชื่อของผูใชงาน 
6. Copy page คือ การคัดลอกแฟมสะสมผลงานและตั้งชื่อใหม 

4.1.5 View a page การดูแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages  รอบท่ี 1 (ตุลาคม 2556 – มีนาคม 2556) 

 
1. Mymenu คือชื่อ collection ท่ีไดถูกสรางข้ึน 
2. รายชื่อของแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกเพ่ิมเขาไปยังเมนู หรือ Collection ตามท่ีผูใชงานไดระบุใน 

Page title 
3. By สถิตย เชิดฉันท คือชื่อผูสรางแฟมสะสมผลงาน ตามท่ีผูใชงานไดระบุใน Name display format 
4. สวนแสดงรายละเอียดของแฟมสะสมผลงานตามท่ีผูใชงานไดระบุใน Page description 
5. Edit this page คือการแกไขแฟมสะสมผลงาน แฟมนี้ 
6. สวนแสดงขอมูลในแฟมสะสมผลงาน 
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4.2. Page editor เครื่องมือสําหรับจัดการแฟมสะสมผลงาน 

4.2.1 Editor navigation เมนูสําหรับจัดการแฟมสะสมผลงาน 

 
1. Edit title and description สําหรับการตั้งชื่อ, แกไขชื่อ, กําหนดรายละเอียด, กําหนดคียเวิรด 

และกําหนดชื่อผูสราง แฟมสะสมผลงาน 
2. Edit layout สําหรับการกําหนดรูปแบบของแฟม เชน จัดแบบ 1 คอลัมน หรือ 2 คอลัมน 
3. Edit content สําหรับแกไขขอมูลในแฟมสะสมผลงาน 
4. Display page สําหรับดูแฟมสะสมผลงานท่ีสรางเรียบรอยแลว 
5. Share page สําหรับการกําหนดการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 

4.2.2 Edit title and description การแกไขชื่อ และรายละเอียดแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page รอบท่ี 2 (เมษายน 2556 -  กันยายน 2556) 

 
1. Page title คือการแกไขชื่อแฟมสะสมผลงาน 
2. Page description คือการแกไขรายละเอียดแฟมสะสมผลงาน 
3. Save บันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 
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4.2.3 Edit layout การแกไขคอลัมนแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page รอบท่ี 2 (เมษายน 2556 -  กันยายน 2556)  Edit layout 

 

 

 
1. แสดงรายการคอลัมน ท้ังแบบ 1, 2, 3 คอลัมน 
2. Save  บันทึกการเลือกรูปแบบคอลัมน 

4.2.4 Artifact chooser การเลือกใชเครื่องมือสําหรับสรางแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page รอบท่ี 2 (เมษายน 2556 -  กันยายน 2556)  Edit content 

 
1. Files, images and video เปนเครื่องมือสําหรับนําไฟลเอกสารตาง ๆ รูปภาพ และวิดีโอมาใสใน

แฟมสะสมผลงาน 
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2. Journals เปนเครื่องมือท่ีนําบทความท่ีไดเขียนข้ึนมาใสในแฟมสะสมผลงาน 
3. General เปนเครื่องมือนําแผนการดําเนิงานท่ีไดสรางข้ึน หรือจะเปนลักษณะการเขียนขอความลงใน

แฟมสะสมผลงาน 
4. Profile เปนเครื่องมือสําหรับนําชื่อ-นามสกุล และขอมูลการติดตอสื่อสาร ท่ีไดบันทึกขอมูลไว มาใส

ในแฟมสะสมผลงาน 
5. Resume เปนเครื่องมือสําหรับนําประวัติท่ีไดบันทึกขอมูลไว มาใสในแฟมสะสมผลงาน 
6. External content เปนเครื่องมือนําขอมูลจากเว็บไซตอ่ืนมาในแฟมสะสมผลงาน เชน การนําวิดีโอ

จากเว็บ YouTube มาใสในแฟมสะสมผลงาน 

4.2.5 Page layout area พ้ืนการสรางแฟมสะสมผลงาน 
 

 
1. พ้ืนท่ีสําหรับการสรางแฟมสะสมผลงาน โดยจะแบงตามคอลัมนท่ีไดเลือกไวตั้งข้ันตอนท่ีผานมา 
2. Done เปนการบันทึกแฟมสะสมผลงานท่ีไดสรางข้ึน แตระบบจะทําการบันทึกใหอัตโนมัติทุกครั้งท่ีมี

การเปลี่ยนแปลง 
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4.3. Collections การสรางเมนูสําหรับแฟมสะสมผลงาน 

4.3.1 Manage your collections การจัดการเมนูสําหรับแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Collections 

 
1. New collection คือการสราง collection ใหม 
2. Mymenu คือรายชื่อของ collection ท่ีไดถูกสรางข้ึน 

3.  คือการจัดการกับแฟมสะสมผลงานท่ีตองการเพ่ิมไปยัง collection 

4.  คือการแกไขชื่อ collection 

5.  คือการลบ collection 

4.3.2 Add a collection การสรางเมนูสําหรับแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Collections  New collection 

 
1. Collection name คือการกําหนดชื่อ Collection ใหกําหนดชื่อ My menu หรือ My portfolio 
2. Collection description คือการกําหนดรายละเอียดของ collection 
3. Page navigation bar คือการกําหนดให collection เปนเมนูสําหรับนําไปยังแตละแฟมสะสม

ผลงาน 
4. Next: Edit collection pages คือการบันทึกขอมูลและไปยังข้ันของการเพ่ิมแฟมสะสมผลงานเขา

ไปยัง collection 
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4.3.3 Add and Manage collection pages การเพ่ิมแฟมสะสมผลงานไปยังเมนูสําหรับแฟม
สะสมผลงาน 

Portfolio  Collections  Mymenu (ข้ึนอยูกับการตั้งชื่อ)   

 
1. แสดงรายการชื่อแฟมสะสมผลงานท่ียังไมไดเพ่ิมเขาไปยัง collection 
2. Add pages คือการเพ่ิมแฟมสะสมผลงานเขาไปยัง collection หลังจากท่ีไดเลือกเรียบรอยแลว 
3. แสดงรายการท่ีไดถูกเพ่ิมเขาไปยัง collection เรียบรอยแลว 
4. Remove คือการลบแฟมสะสมผลงานออกจาก collection 

4.4. Share การจัดการการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Share 

 
1. Collections คือคอลัมนท่ีแสดงชื่อ collection 
2. Access list คือคอลัมนท่ีแสดงกลุมเปาหมายท่ีสามารถเขาถึง collection รวมไปถึงการเขาถึงแฟม

สะสมผลงานดวย 
3. Edit access คือการกําหนดการเขาถึงและการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 
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4.4.1. Edit access for users with a collections 

Portfolio  Collections   

 
1. Add กลุมงานเทคนิคและระบบเครือขาย คือการกําหนดการเผยแพรแฟมสะสมผลงานใหภายใน

กลุมงานเทคนิคและระบบเครือขาย ท้ังนี้ข้ึนอยูกับผูใชท่ีสังกัดกลุมใด หลังจากคลิก Add แลวนั้นชื่อ
กลุมของจะมาแสดงอยูดานขวา 

2. Save บันทึกการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 

5. Groups การจัดการกลุมงานที่ผูใชงานสังกัด 

5.1. My groups กลุมท่ีสังกัด 
Groups  My groups 

 

 
1. แสดงชื่อกลุมท่ีผูใชงานสังกัดอยู 
2. Leave this group สําหรับผูใชงานท่ีเขามาผิดกลุม สามารถออกจากกลุมไดจากท่ีนี่ 
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5.2. Find groups การคนหากลุม 
Groups  Find groups 

 

 
1. ชองสําหรับการคนหาชื่อกลุม โดยทําการพิมพชื่อกลุมลงในชองนี้ 
2. All groups คือทําการคนหาทุกกลุม ถาไมแสดง All groups ใหเลือกเปน All groups กอน 
3. เลือกสํานักงาน/คณะ/ศูนยการศึกษา ท่ีทานสังกัด 
4. Search คลิกเพ่ือทําการคนหา 
5. แสดงรายการชื่อกลุมท่ีไดจากการคนหา 
6. Join this group คลิกท่ีนี่เม่ือตองการเขารวมกลุม 
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