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1. Introduction 

1.1 อีพอรตโฟลิโอ (What is e-Portfolio ?) 
ระบบอีพอรตโฟลิโอ (e-Portfolio) เปนระบบสําหรับสรางแฟมสะสมผลงานอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใชสําหรับ

การประเมินผลงานในแตละรอบประเมิน ดังนี้ รอบท่ี1 (1 ตุลาคม ถึง 31 มีนาคม) รอบท่ี2 (1 เมษายน ถึง 30 
กันยายน)  สามารถเขาใชงานไดท่ีเว็บไซต http://eportfolio.dusit.ac.th ซ่ึงผูใชงานจะตองทําการลงบันทึก
เขา (Login) ใชงานทุกครั้ง ดวยชื่อผูใชงานและรหัสผาน เชนเดียวกับการเขาใชงานระบบสารสนเทศของ
มหาวิทยาลัย อาทิเชน การเขาใชงานอินเทอรเน็ต ระบบอีพอรตโฟลิโอเปนระบบท่ีผูใชงานสามารถระบุขอมูล
สวนตัว บริหารจัดการไฟลเอกสารรูปภาพ พรอมท้ังสรางผลงานจากการปฏิบัติงาน ท้ังในรูปแบบขอความ ไฟล
เอกสาร รูปภาพ และไฟลวีดิโอ และยังมีระบบความปลอดภัยของขอมูล โดยผูใชงานสามารถกําหนดการเขาถึง
ขอมูลตาง ๆ ท่ีสรางข้ึนไดดวยตนเอง  

ระบบอีพอรตโฟลิโอไดถูกนํามาใชงานโดยไดแบงตามโครงสรางของมหาวิทยาลัย ท้ังสายวิชาการและสาย
สนับสนุนทางวิชาการ โดยผูใชงานจะตองเลือกกลุมใหตรงกับหนวยงานท่ีสังกัด เพ่ือใหหัวหนางานหรือผูมี
หนาท่ีสําหรับการตรวจแฟมสะสมผลงานไดทําการตรวจภายใตหนวยงานเทานั้น สําหรับเกณฑการประเมินจะ
เปนไปตามเอกสาร ป.มสด-1 ป.มสด-2 และ ป.มสด-3  

 

 
รูปท่ี 1 แสดงภาพรวมการทํางาน e-Portfolio 
ท่ีมา http://manual.mahara.org/en/1.6/0 

 

1.2 ชองทางการเขาใชงานระบบอีพอรตโฟลิโอ 
สําหรับชองทางการเขาใชงานสามารถเขาใชงานผานทางระบบอินเทอรเน็ตท่ีใดก็ได อาทิเชน ท่ีทํางาน 

หรือท่ีบาน โดยใชเว็บบราวเซอรไดทุกรูปแบบไมวาจะเปน อินเทอรเน็ตเอกซพลอเรอร (Internet Explorer), 
ไฟรฟอก (Firefox), กูเกิล โครม (Google Chrome) และ ซาฟารี (Safari) ดังรูป 

 
รูปท่ี 2 ชนิดของเว็บบราวเซอร 

 

http://manual.mahara.org/en/1.6/
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โดเมนเนมสําหรับเขาใชงานผูใชงานสามารถเขาใชงานไดดังนี้ 
 http://eportfolio.dusit.ac.th 
เนื่องจากปจจุบันผูใชงานสวนใหญมีการใชงานผานโมบาย (Mobile) มากข้ึน อาทิเชน ไอโฟน (iPhone), 

ซัมซุง (Samsung) เปนตน โดยระบบไดถูกออกแบบเพ่ือใหสามารถเปดใชงานผานโมบายได  

1.3 สัญญลักษณท่ีควรทราบ 
 

สัญญลักษณ ความหมาย 

 การแกไข 

 การลบ 

 การจัดการรายละเอียด 

 การจัดลําดับโดยใหเลื่อนข้ึนหนึ่งลําดับ 

 การจัดลําดับโดยใหเลื่อนลงหนึ่งลําดับ 

 ปฏิทินสําหรับใสคาวันท่ี 

 

1.4 การขอความชวยเหลือ 
สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดเตรียมทีมงานสําหรับใหคําปรึกษาหรือแนะนําการใชระบบ 

โดยมีรายชื่อพรอมเบอรติดตอภายใน และอีเมล ดังนี้ 
 

ช่ือ-นามสกุล เบอรภายใน Email (อีเมลล) 
1. คุณสถิตย เชิดฉันท 5240, 5225 sathit_cho@dusit.ac.th 
2. คุณสนธยา แยมเดช 5244 sontaya_yam@dusit.ac.th 
3. คุณมลธิรา โพธิ์นอย 5227 monthira_pon@dusit.ac.th 
4. คุณชัยญามล เลิศสงคราม 5242 chaiyamol_lea@dusit.ac.th 
5. คุณอัคคเดช ประทีปแกว 5228 akkadet_pra@dusit.ac.th 
6. คุณวิทวัส ทองยศ 9763 wittawat_tho@dusit.ac.th 

   
 
สําหรับชองทางอ่ืน ๆ ผูใชงานสามารถใหคําแนะนําหรือติชมและขอรับความชวยเหลือไดดังนี้ 

- อีเมล [e-mail] network@dusit.ac.th 
- เว็บไซต [Website] http://feedback.dusit.ac.th 
- Facebook https://www.facebook.com/aritdusit  

http://eportfolio.dusit.ac.th/
mailto:network@dusit.ac.th
http://feedback.dusit.ac.th/
https://www.facebook.com/aritdusit
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2. Dashboard หนาแรก 
Dashboard คือหนาแรกท่ีผูใชงานเขาสูระบบ และเปนหนาท่ีแสดงความเคลื่อนไหวของแฟมสะสมผลงาน

ของสมาชิกท่ีอยูภายในกลุมเดียวกัน 

2.1. Login เขาสูระบบ 

 
 

1. Username (ชื่อผูใชงาน) คือ ชื่อสําหรับทําการเขาสูระบบโดยใชเหมือนกับการเขาใชงานระบบ
สารสนเทศของมหาวิทยาลัย อาทิเชน ระบบการเขาใชอินเทอรเน็ต เชน sathit_cho 

2. Password (รหัสผาน) คือ รหัสสําหรับการเขาสูระบบใชเหมือนกับการเขาใชงานระบบสารสนเทศ
ของมหาวิทยาลัย อาทิเชน ระบบการเขาใชอินเทอรเน็ต เชน วันเดือนป (07012500) หรือ เลขศูนย 
8 ตัว (00000000) ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานไดท่ี http://sduidm.dusit.ac.th 

3. Login (เขาสูระบบ) เม่ือผูใชงานระบุ Username และ Password ใหคลิกท่ีปุม Login 
  

1 

2 

3 

http://sduidm.dusit.ac.th/
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2.2. Overview ภาพรวมของระบบ 
Overview เปนการแสดงภาพรวมของระบบและแนะนําสวนประกอบตาง ๆ ของระบบ 

 

 

 
 

1. เมนูสําหรับการเขาใชงาน 
2. แสดงชื่อภาษาไทยของผูใชงาน  
3. Setting (การตั้งคา) ผูใชงานสามารถเขาไปตั้งคาเก่ียวกับระบบ ไดเทาท่ีระบบเปดใหใชงาน เชน การ

แสดงผลของแฟมสะสมผลงาน จํานวนการใชคียเวิรด (Key word) เปนตน 
4. Logout (ออกจากระบบ) เปนการออกจากระบบเม่ือผูใชงานตองการจบการทํางานทุกครั้ง  
5. Search users (คนหาผูใชงานในระบบ) สําหรับผูใชงานในระบบท่ีตองการคนหาผูใชงานคนอ่ืน ใหทํา

การ ระบุชื่อภาษาไทยของผูใชงานคนอ่ืนท่ีตองการคนหา หลังจากนั้นคลิกท่ี GO 
6. ในสวนนี้เปนสวนแสดงขอความอธิบายระบบ ชี้แจงกรณีตาง ๆ หรืออาจจะเปนการแจงขาวสารจาก

ทางผูดูแลระบบหรือจากทางมหาวิทยาลัย 
7. แสดงชื่อ นามสกุล รูปภาพ รวมถึงแสดงชื่อกลุมหรือหนวยงานท่ีทานสังกัด 
8. เปนสวนสําหรับการดาวนโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบ เชน คูมือการใชงาน ตัวอยางการเขาใช

งาน และรายละเอียดเก่ียวกับสมรรถนะการปฏิบัติงาน เปนตน 
9. เปนสวนสําหรับการดาวนโหลดเอกสารและแสดงขอมูลสําหรับการขอความชวยเหลือจากผูเชี่ยวชาญ 

หรือผูใชงานสามารถใหคําแนะ ติชมระบบ ไดชองทางไหนบาง 

1 

2 3 4 

5 

6 

7 

8 

9 
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2.3. User-specific information ขอมูลเกี่ยวกับแฟมสะสมผลงาน 
User-specific information เปนการแสดงความเคลื่อนไหวของแฟมสะสมผลงาน ของสมาชิกท่ีภายใน

กลุมเดียวกัน หรือเปนเพ่ือนกัน 
 

 
1. สวนท่ีแสดงความเคลื่อนไหวของการสรางแฟมสะสมผลงานของผูใชงานท่ีมีอยูในระบบ โดยจะเปน

แฟมสะสมผลงานท่ีมีการแกไขลาสุด โดยในสวนนี้ผูใชงานสามารถปรับเปลี่ยนการแสดงผลไดตาม
ความตองการ 

2. แฟมสะสมผลงานของผูใชงานท่ีไดถูกสรางข้ึนและไดทําการเผยแพรออกมา โดยในสวนนี้ผูใชงาน
สามารถปรับเปลี่ยนการแสดงผลไดตามความตองการ 

  

1 

2 
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3. Content ขอมูลสําหรับทําแฟมสะสมผลงาน 
Content หรือ ขอมูลสําหรับทําแฟมสะสมผลงาน ในสวนนี้เปนการเตรียมขอมูลของผูใชงานสําหรับนําไป

สรางแฟมสะสมผลงานตั้งไฟลเอกสารตาง ๆ รูปภาพ วิดีโอ รวมถึงประวัติของผูใชงานเอง 

3.1. Profile ประวัติสวนตัว 
ในสวน Profile เปนสวนในการระบุขอมูลของผูใชงาน อาทิเชน ชื่อ นามสกุล ท้ังภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษ ขอมูลสําหรับการติดตอสื่อสาร อาทิเชน อีเมลล เบอรติดตอภายใน สําหรับการติดตอสื่อสาร 
การแนะนําตัวเองของผูใชงาน 

3.1.1. About me เปนการกําหนดช่ือนามสกุล โดยระบบจะทําการเพ่ิมใหอัตโนมัต ิผูใชงาน
เพียงแคระบุหนวยงานท่ีสังกัดอยู 
Content  Profile  About me 

 

 
1. First name ชื่อภาษาอังกฤษของผูใชงาน 
2. Last name นามสกุลภาษาอังกฤษของผูใชงาน 
3. Personal ID รหัสบุคลากร 
4. Display name ชื่อ – นามสกุล ภาษาไทย 
5. Introduction เปนการระบบขอมูลสําหรับแนะนําผูใชงาน ในท่ีนี่ใหระบุ หนวยงาน สํานัก ท่ีผูใชงาน

สังกัด เชน กลุมงานเทคนิคและระบบเครือขาย สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
6. Save profile บันทึกขอมูล  
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3.1.2. Contact information เปนขอมูลสําหรับการติดตอกับเพ่ือใหผูอ่ืนสามารถติดตอกลับมา
ยังผูใชงานหรือผูสรางแฟมสะสมผลงานได 
Content  Profile  Contact information 

 

 
 

1. ระบุขอมูลสําหรับการติดตอสื่อสาร อาทิเชน ท่ีอยู อีเมล เบอรโทรศัพท เปนตน 
2. Save profile ทําการบันทึกขอมูลหลังจากท่ีผูใชงานไดทําการระบุขอมูลเรียบรอยแลว 

  

1 
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3.1.3. Messaging เปนชองทางการติดตอทางอ่ืน นอกจากอีเมล เชน line, Facebook 
Content  Profile  Messaging 

 
 

1. ระบุขอมูลของผูใชงานในสวนของการสื่อสารผานทางขอความหรือ Social Media เชน 
Facebook Line และ Skype เปนตน 

2. Save profile ทําการบันทึกขอมูลหลังจากท่ีผูใชงานไดทําการระบุขอมูลเรียบรอยแลว 

3.1.4. General เปนการกําหนดอาชีพ และหนวยงานท่ีทํางาน 

 
1. Occupation เปนการระบุขอมูลอาชีพ หรือตําแหนงงาน เชน เจาหนาท่ีตามสัญญาจาง และในสวน 

Industry เปนการระบุขอมูลเก่ียวกับหนวยงานสํานักงานท่ีทํางาน เชน มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 
2. Save profile ทําการบันทึกขอมูลหลังจากท่ีผูใชงานไดทําการระบุขอมูลเรียบรอยแลว 
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3.2. Profile pictures รูปภาพประจําตัว 

3.2.1. Pictures uploaded to e-Portfolio เปนการเพ่ิมและเปลี่ยนแปลงรูปประจําตัวของ

ผูใชงาน 
Content  Profile pictures 

 
1. Profile picture ในสวนนี้ใหทําการเพ่ิมรูปภาพของผูใชงานเขาสูระบบ โดยคลิกท่ี Browse 
2. Image title ระบุชื่อรูปภาพใหสอดคลอง สามารถระบุภาษาไทยได 
3. Upload เม่ือเลือกรูปภาพเรียบรอยแลวใหคลิกท่ี Upload 
4. Image รูปภาพท่ีอัพโหลดเขามาจะมาแสดง ณ ตําแหนงนี้ 
5. Image title ชื่อรูปภาพท่ีระบุจะมาแสดง ณ ตําแหนงนี้ 
6. Default เม่ือตองการนําภาพท่ีอัพโหลดมาเปนภาพประจําตัวผูใชงาน ใหคลิกท่ีคอลัมน Default ให

ตรงกับรูปภาพท่ีตองการ 
7. Set default คือการกําหนดภาพประจําตัวผูใชงาน หลังจากท่ีไดเลือกภาพเรียบรอยแลวใหคลิกท่ี 

Set default 
8. Delete เม่ือตองการลบภาพท่ีอัพโหลดมาออกจากระบบ ใหคลิกท่ีคอลัมน Delete ใหตรงกับรูปภาพ

ท่ีตองการ 
9. Delete selected profile pictures ทําการลบภาพออกจากระบบ หลังจากท่ีไดเลือกภาพ

เรียบรอยแลวใหคลิกท่ี Delete selected profile pictures 
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3.3. Files การจัดการไฟล 

3.3.1. Upload a file 
Content  Files 

 

 
1. Upload file คือการเพ่ิมไฟลแตละประเภทเขาในระบบของผูใชงาน สําหรับการอัพโหลดไฟลแตละ

ประเภทในแตละครั้งจะตองไมเกิน 19.4 MB การใชงานใหคลิกท่ี Browse เพ่ือคนหาไฟลท่ีตองการ
ในเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน 

2. Automatic resizing or images larger than 1024*1024 px เปนการลดขนาดของไฟลรูปภาพ
แบบอัตโนมัติ โดยถามีขนาดของรูปภาพท่ีเกิน 1024*1024 px ระบบจะทําการลดขนาดของไฟล
รูปภาพใหอัตโนมัติ 

3. Create folder ผูใชงานสามารถสรางโฟลเดอรสําหรับแยกประเภทของไฟลหรือจัดหมวดหมูได 
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3.3.2. Upload multiple files เปนการอัพโหลดไฟลพรอมกันหลายหลาย ๆ ไฟล 
Content  Files 

 
1. หลังคลิกท่ี Browse เพ่ือคนหาไฟลท่ีตองการในเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน หากผูใชงานตองการ

เลือกหลายไฟลใหคลิก CTRL พรอมกับคลิกไฟลท่ีตองการ 
2. Open คือการตกลงเลือกไฟลท่ีไดทําการเลือกเอาไว หลังจากนั้นระบบก็จะทําการอัพโหลดไฟลท่ีได

เลือกไว 

3.3.3. Edit a file or folder เปนการแกไขช่ือโฟลเดอร 
Content  Files 
 

 
1. คลิกท่ีสัญลักษณ คลายดินสอ เพ่ือทําการแกไขไฟล 
2. ดําเนินการแกไขไฟล เชน Name (ชื่อ), Description (รายละเอียด), Tags(คียเวิรด) 
3. Save changes ทําการบันทึกขอมูลท่ีไดแกไข 
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3.3.4. File quota 
สําหรับผูใชงานแตละทานจะมีพ้ืนท่ีสําหรับจัดเก็บไฟลตาง ๆ ประมาณ 50.0MB โดยระบบจะมี

สถานะปริมาณการใชงานแจงใหกับผูใชงานไดทราบ สามารถเขาไปท่ีเมนู Content  Files 

 

3.4. Journal การจัดการวารสาร 
Journal ผูใชงานสามารถนําวารสารท่ีเขียนข้ึนเองสามารถนํามาเปนผลงานและนําเสนอดวยการบันทึกลง

ในเมนูนี้ 
Content  Journal 

 
1. SATHIT CHOEDCHAN’s Journal คือชื่อของผูใชงานท่ีเขียนบทความข้ึนมา 
2. เปนรายละเอียดเก่ียวกับบทความหรือเปนการแนะนําบทความ ท่ีมาของการเขียนบทความ ซ่ึง

ผูใชงานสามารถปรับแกไขขอมูลไดเอง 
3. New entry เปนการสรางบทความใหมข้ึนมา 
4. Settings เปนการตั้งคาเก่ียวกับบทความ เชน เปลี่ยนชื่อผูเขียนบทความ หรือ แกไขรายละเอียด

เก่ียวกับบทความ เปนการแนะนําบทความ หรือ ท่ีมาของการเขียนบทความ จากขอ 2 
5. ชื่อบทความท่ีไดเขียนข้ึนมา 

1 

2 

3 4 

5 

6 

7 8 



13 
 

6. รายละเอียดเก่ียวกับบทความ 
7. ลักษณะการเผยแพร เชน Published คือ บทความนี้ไดถูกเผยแพรเรียบรอยแลว หรือ Draft คือ 

บทความนีย้ังอยูระหวางการเขียนไมไดเผยแพร 
8. เปนชองทางสําหรับทําการแกไข และลบบทความ เชน ถาเปนการแกไขจะเปนสัญญลักษณลักษณะ

คลายดินสอ สวนการลบบทความจะเปนสัญญลักษณลักษณะกากบาท  
 

3.4.1. Change your journal settings เปนการแกไขวารสารท่ีไดเขียนลงไปแลว 
Content  Journal   Settings 

 

 
1. คลิกท่ี Setting จากหนาแสดงรวมบทความท้ังหมด 
2. Tittle คือชื่อผูใชงาน หรือชื่อผูท่ีเขียนบทความ 
3. Description คือรายละเอียดเก่ียวกับบทความหรือเปนการแนะนําบทความ ท่ีมาของการเขียน

บทความ ซ่ึงผูใชงานสามารถปรับแกไขขอมูลไดเอง 
4. Tags คือคียเวิรดสําหรับการคนหาบทความท่ีถูกเขียนข้ึนภายใตของแตละผูใชงาน 
5. Save settings คือการบันทึกขอมูลท่ีไดทําการเพ่ิมหรือแกไข 
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3.4.2. Add a journal entry เปนการเพ่ิมวารสารใหมเขาไปยังระบบ 
 

 
1. คลิกท่ี New entry จากหนาแสดงรวมบทความท้ังหมด 
2. Title Entry คือการระบุชื่อของบทความท่ีตองการสรางข้ึน 
3. สวนสําหรับการเขียนบทความ 
4. Tags คือคียเวิรดสําหรับการคนหาบทความท่ีถูกเขียนข้ึน 
5. Attachments คือการแนบไฟลเอกสารควบคูกับบทความท่ีสรางข้ึน 
6. Draft คือการระบุสถานะของบทความท่ียังไมตองการเผยแพร หรือยังเขียนบทความไมเรียบรอย 
7. Allow comments คือเปนการใหผูท่ีเขามาอานบทความของผูใชงานสามารถใหคําแนะนําติชมได 
8. Save entry คือการบันทึกบทความท่ีไดสรางข้ึนมา 
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3.4.3. Add a file as attachment to a journal entry เปนการเพ่ิมไฟลแนบสําหรับวารสาร 
 

 
1. Select คือการเลืกไฟลท่ีตองการแนบกับบทความ 
2. Browse คือการเพ่ิมไฟลใหมเขาระบบเพ่ือทําการแนบไฟลกับบทความนี้ 
3. Automatic resizing or images larger than 1024*1024 px เปนการลดขนาดของไฟลรูปภาพ

แบบอัตโนมัติ โดยถามีขนาดของรูปภาพท่ีเกิน 1024*1024 px ระบบจะทําการลดขนาดของไฟล
รูปภาพใหอัตโนมัติ 

4. Remove คือการลบไฟลท่ีไดทําการเลือกไปแลว เพราเกิดจากการเลือกผิดไฟล 
5. Close คือการปดหนาตางสําหรับการเลือกไฟลแนบ 
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3.4.4. Add an image to a journal entry เปนการเพ่ิมรูปภาพลงในวารสาร 
 

 
1. คลิกท่ี  เพ่ือตองการแทรกรูปภาพภายในบทความ 
2. Image URL คือ รูปภาพท่ีตองการแทรกภายในบทความมาจากเว็บไซต 
3. Attached image คือ รูปภาพท่ีตองการแทรกเปนรูปภาพท่ีมาจากการแนบไฟล 
4. Description คือเปนการระบุคําอธิบายเก่ียวกับรูปภาพท่ีตองการแทรก 
5. Alignment คือ การกําหนดตําแหนงของรูปภาพ เชน ซาย ขวา หรือ ตรงกลาง 
6. Dimensions คือ การกําหนดขนาดของรูปภาพท่ีแทรกภายในบทความ 
7. Border คือการกําหนดเสนขอบของรูปภาพ 
8. Vertical space Horizontal space คือการกําหนดพ้ืนท่ีรอบรูปภาพท้ังแนวตั้งและแนวนอน 
9. Insert คือการบันทึกขอมูลท่ีตองการแทรกรูปลงภายในบทความ 
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3.5. Resume ประวัติโดยยอ 
Resume เปนประวัติโดยยอ ตั้งแตประวัติ การศึกษา การทํางาน และเปาหมายท่ีจะทํา โดยระบบไดทํา

แบบฟอรมข้ึนมา ผูใชงานเพียงแคระบุขอมูลลงไป 
Content  Resume 

3.5.1. Introduction 
Content  Resume  Introduction 

 
1. Cover letter คือการเขียนแนะนําตัว ความสามารถของผูใชงาน 
2. Personal Information คือขอมูลสวนบุคคล เชน วัน/เดือน/ปเกิด เพศ สถานะ 
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3.5.1.1 Cover letter 

 
1. หลังจากท่ีคลิก Edit ในสวนของ Cover letter จากขอท่ี 3.5.1 ใหผูใชงานเขียนแนะนําตัว 
2. Save บันทึกขอความจากการเขียนแนะนําตัว 

 
3.5.1.2 Personal information เปนขอมูลสวนบุคคล 
 

 
1. Date of birth คือการระบุวันเดือนปเกิด 
2. Place or birth คือการระบุสถานท่ีเกิด 
3. Citizenship คือการระบุประเทศท่ีอยู 
4. Gender คือการระบุเพศ 
5. Marital status คือการระบุสถานะการสมรส 
6. Save คือการบันทึกขอมูล 
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3.5.2. Education and employment เปนขอมูลดานการศึกษา 
Content  Resume  Education and employment 

 
1. รายการประวัติการศึกษา 
2. Add เพ่ิมประวัติการศึกษา 

3. สัญญลักษณในการดําเนินการ เชน  แกไข  ลบ ในสวนของประวัติการศึกษา 
4. รายการประวัติการทํางาน 
5. Add เพ่ิมประวัติการทํางาน 

6. สัญญลักษณในการดําเนินการ เชน  แกไข  ลบ ในสวนของประวัติการทํางาน หรือถามี

รายการมากกวา หนึ่งจะมีสัญญลักษณ   สําหรับการจัดลําดับของขอมูล 
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3.5.2.1 Education history เปนขอมูลดานการศึกษา 

 
1. Start date คือวันท่ีเริ่มเรียน บังคับระบุขอมูล 
2. Institution คือระบุสถาบันท่ีจบการศึกษา บังคับระบุขอมูล 
3. Qualification type คือระดับการศึกษาท่ีจบ และ Qualification name คือสาขาท่ีจบ

การศึกษา 
4. Save คือการบันทึกขอมูล 
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3.5.2.2 Employment history เปนขอมูลดานการทํางาน 

 
1. Start date คือระบุวันท่ีเริ่มทํางาน บังคับระบุขอมูล 
2. Employer คือระบุสถานท่ีท่ีเคยทํางาน บังคับระบุขอมูล 
3. Job title คือระบุลักษณะงานท่ีเคยทํา บังคับระบุขอมูล 
4. Save คือการบันทึกขอมูล 

  

1 

2 

3 

4 



22 
 

3.5.3. Achievements เปนขอมูลดานความสําเร็จ 
Content  Resume  Achievements 

 
1. Certifications, accreditations and awards คือความสามารถท่ีประสบความสําเร็จ เชน

ไดรับรางวัล ใบประกาศนียบัตร เปนตน ถาตองการแกไขใหคลิกท่ี  ถาตองการลบใหคลิกท่ี 

 ถาตองการจัดลําดับใหคลิกท่ี   สําหรับการจัดลําดับ 
2. Books and publications คืองานเขียนหนังสือและสิ่งพิมพท่ีประสบความสําเร็จ 
3. Professional memberships คือการเปนสมาชิกในองคกรใดองคกรหนึ่ง 

3.5.3.1 Certifications, accreditations and awards 

 
1. Date คือการระบุวันท่ี 
2. Title คือการระบุหัวขอ 
3. Save บันทึกขอมูล 
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3.5.3.2 Books and publications เปนขอมูลผลงานดานหนังสือ 

 
1. Date คือการระบุวันท่ี 
2. Title คือการระบุหัวขอ 
3. Contribution คือการระบุผูใหการสนับสนุน 
4. Save บันทึกขอมูล 

 
3.5.3.3 Professional memberships เปนขอมูลดานการเปนสมาชิกองคกรใดองคกร

หนึ่ง 

 
1. Start date คือการระบุวันเริ่มตนเปนสมาชิก 
2. Title คือการระบุชื่อหนวยงาน หรือองคกร 
3. Save บันทึกขอมูล 
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3.5.4. Goals เปนขอมูลดานเปาหมายของผูใชงาน 
Content  Resume  Goals 

 
1. Personal goals คือการระบุเปาหมายของแตละผูใชงาน 
2. หลังจากคลิกท่ี Edit ระบบจะแสดงสวนท่ีใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับ Personal goals 
3. Save บันทึกขอมูล 
4. Academic goals คือการระบุเปาหมายทางวิชาการของแตละผูใชงาน 
5. Edit คือการระบุรายละเอียดเปาหมายทางวิชาการดังเชนขอ 2 
6. Career goals คือการระบุเปาหมายในอาชีพของแตละผูใชงาน 
7. Edit คือการระบุรายละเอียดเปาหมายในอาชีพดังเชนขอ 2 
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3.5.5. Skills เปนขอมูลดานทักษะของผูใชงาน 
Content  Resume  Resume 
 

 
 

1. Personal skills คือการระบุทักษะความสามารถสวนบุคคล 
2. หลังจากคลิกท่ี Edit ระบบจะแสดงสวนท่ีใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับ Personal skills 
3. Save บันทึกขอมูล 
4. Academic skills คือการระบุทักษะทางวิชาการ 
5. Edit คือการระบุรายละเอียดทักษะทางวิชาการดังเชนขอ 2 
6. Work skills คือการระบุทักษะการทํางาน 
7. Edit คือการระบุรายละเอียดทักษะการทํางานดังเชนขอ 2 

3.5.6. Interests เปนขอมูลดานความสนใจเฉพาะ 
Content  Resume  Interests

 
1. Interests คือการระบุความสนใจเฉพาะดาน 
2. Edit คือการเขาไประบุความสนใจเฉพาะดาน สําหรับวิธีการเหมือนกับหัวขอ 3.5.5 
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3.6. Plans การจัดการการแผนงาน 
Content  Plans 

 
1. รายการแผนงานใหมท่ีไดถูกสรางข้ึน 

2. รายการเครื่องมือสําหรับการจัดการแผนงาน การแกไข  การบริหารจัดการงานในแตละแผน         

ลบแผน  
3. New plan คือการสรางแผนงานใหม 

3.6.1. Create a new plan การสรางแผนงาน 
Content  Plans  Manage task  New plan  

 
1. Title คือการระบุชื่อแผนงาน 
2. Description คือการระบุรายละเอียดแผนงาน 
3. Save plan การบันทึกขอมูล 
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3.6.2. Add tasks to a plan การเพ่ิมงานลงในแผนงาน 
Content  Plans  Manage task  New task  

 
1. Title คือการระบุชื่องานท่ีตองทํา 
2. Completion date คือวันท่ีทํางานสําเร็จ ใหคลิกท่ี  
3. Description คือการระบุรายละเอียดเก่ียวกับงาน 
4. Completed คือการระบุสถานะการทํางานท่ีสําเร็จแลว 
5. Save task คือการบันทึกขอมูล 

3.6.3. Edit tasks in a plan การแกไขงานท่ีจะลงในแผนงาน 
Content  Plans  Manage task  Edit task 

 
1. Title คือการแกไขชื่องานท่ีตองทํา 
2. Completion date คือการแกไขวันท่ีทํางานสําเร็จ ใหคลิกท่ี  
3. Description คือการแกไขระบุรายละเอียดเก่ียวกับงาน 
4. Completed คือการแกไขระบุสถานะการทํางานท่ีสําเร็จแลว 

5. Save task คือการบันทึกขอมูล หลังจากท่ีแกไข  
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4. Portfolio (แฟมสะสมผลงาน) 

4.1. Pages (หนาแฟมสะสมผลงาน)  
Pages หรือ หนาแฟมสะสมผลงาน เปนการนําขอมูลท่ีไดนําเขามาในระบบ มาสรางหนาแฟมสะสมผลงาน

ตามท่ีผูใชงานตองการ โดยมีเครื่องมือสําหรับการจัดการกับขอมูล 
Portfolio  Pages  
 

 

4.1.1 Overview pages การแสดงภาพรวมในสวนของแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages 

 
1. Create page คือการสรางแฟมสะสมผลงาน โดยจะทําการสรางในแตละรอบของการตรวจแฟม

สะสมผลงาน 
2. Copy a page คือการคัดลอกแฟมสะสมผลงานท่ีไดเคยถูกสรางมาแลว 
3. Search คือการคนหาแฟมสะสมผลงาน 
4. การแกไข Dashboard page เปนการแกไขการแสดงขอมูลในหนาแรกของแตละผูใชงานหลังจากท่ี

ทําการเขาสูระบบ เรียบรอยแลว เชน การตั้งคาแสดงหนาแฟมสะสมผลงานของผูใชงานในระบบ 
5. การแกไข Profile page เปนการแกไขหนาสําหรับแสดงประวัติของผูใชงาน 
6. การแกไขหนาแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกสรางข้ึนมา 
7. การลบหนาแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกสรางข้ึนมา 
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4.1.2 Create a new page การสรางแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages  Create page 

 

 
1. Edit title and description เปนเมนูสําหรับการสรางและระบุชื่อแฟมสะสมผลงานพรอมดวยระบุ

รายละเอียดของแฟมสะสมผลงาน 
2. Page title คือการระบุชื่อแฟมสะสมผลงาน โดยใหกําหนดดังนี้ รอบท่ี 1 (ตุลาคม 25xx – มีนาคม 25xx) 

และ รอบท่ี 2 (เมษายน 25xx -  กันยายน 25xx) 
3. Page description คือการระบุรายละเอียดของแฟมสะสมผลงาน 
4. Tags คือการกําหนดคียเวิรดใหกับแฟมสะสมผลงาน เพ่ือใชสําหรับการคนหา 
5. Name display format คือการกําหนดชื่อผูสรางแฟมสะสมผลงานสําหรับแสดงในแฟมสะสมผลงาน 
6. Save บันทึกขอมูลการสรางหนาแฟมสะสมผลงาน 
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4.1.3 Edit an existing page การแกไขแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page 

 
1. Page title คือการแกไขชื่อแฟมสะสมผลงาน 
2. Page description คือการแกไขรายละเอียดแฟมสะสมผลงาน 
3. Save บันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 

4.1.4 Copy a page การคัดลอกแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages  Copy a page 

 
1. Search pages คือการคนหาแฟมสะสมผลงานในกรณีท่ีมีหลายแฟม 
2. Search owners คือการคนหาแฟมสะสมผลงานจากชื่อผูสรางแฟมในกรณีท่ีมีหลายแฟม  
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3. Collection title คือชื่อสําหรับเปนเมนู ในการท่ีจะนําไปในแตละแฟม ในกรณีท่ีมีแฟมสะสมผลงาน
หลาย ๆ แฟม สําหรับระบบนี้ผูใชงานจะตองสราง 1 Collection  

4. Page name คือชื่อแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกสรางข้ึน 
5. Owner คือผูสรางแฟมสะสมผลงาน สวนใหญเปนชื่อของผูใชงาน 
6. Copy page คือ การคัดลอกแฟมสะสมผลงานและตั้งชื่อใหม 

4.1.5 View a page การดูแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages  รอบท่ี 1 (ตุลาคม 2556 – มีนาคม 2556) 

 
1. Mymenu คือชื่อ collection ท่ีไดถูกสรางข้ึน 
2. รายชื่อของแฟมสะสมผลงานท่ีไดถูกเพ่ิมเขาไปยังเมนู หรือ Collection ตามท่ีผูใชงานไดระบุใน 

Page title 
3. By สถิตย เชิดฉันท คือชื่อผูสรางแฟมสะสมผลงาน ตามท่ีผูใชงานไดระบุใน Name display format 
4. สวนแสดงรายละเอียดของแฟมสะสมผลงานตามท่ีผูใชงานไดระบุใน Page description 
5. Edit this page คือการแกไขแฟมสะสมผลงาน แฟมนี้ 
6. สวนแสดงขอมูลในแฟมสะสมผลงาน 
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4.2. Page editor เครื่องมือสําหรับจัดการแฟมสะสมผลงาน 

4.2.1 Editor navigation เมนูสําหรับจัดการแฟมสะสมผลงาน 

 
1. Edit title and description สําหรับการตั้งชื่อ, แกไขชื่อ, กําหนดรายละเอียด, กําหนดคียเวิรด 

และกําหนดชื่อผูสราง แฟมสะสมผลงาน 
2. Edit layout สําหรับการกําหนดรูปแบบของแฟม เชน จัดแบบ 1 คอลัมน หรือ 2 คอลัมน 
3. Edit content สําหรับแกไขขอมูลในแฟมสะสมผลงาน 
4. Display page สําหรับดูแฟมสะสมผลงานท่ีสรางเรียบรอยแลว 
5. Share page สําหรับการกําหนดการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 

4.2.2 Edit title and description การแกไขชื่อ และรายละเอียดแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page รอบท่ี 2 (เมษายน 2556 -  กันยายน 2556) 

 
1. Page title คือการแกไขชื่อแฟมสะสมผลงาน 
2. Page description คือการแกไขรายละเอียดแฟมสะสมผลงาน 
3. Save บันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 
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4.2.3 Edit layout การแกไขคอลัมนแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page รอบท่ี 2 (เมษายน 2556 -  กันยายน 2556)  Edit layout 

 

 

 
1. แสดงรายการคอลัมน ท้ังแบบ 1, 2, 3 คอลัมน 
2. Save  บันทึกการเลือกรูปแบบคอลัมน 

4.2.4 Artifact chooser การเลือกใชเครื่องมือสําหรับสรางแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Pages   edit page รอบท่ี 2 (เมษายน 2556 -  กันยายน 2556)  Edit content 

 
1. Files, images and video เปนเครื่องมือสําหรับนําไฟลเอกสารตาง ๆ รูปภาพ และวิดีโอมาใสใน

แฟมสะสมผลงาน 

1 
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2. Journals เปนเครื่องมือท่ีนําบทความท่ีไดเขียนข้ึนมาใสในแฟมสะสมผลงาน 
3. General เปนเครื่องมือนําแผนการดําเนิงานท่ีไดสรางข้ึน หรือจะเปนลักษณะการเขียนขอความลงใน

แฟมสะสมผลงาน 
4. Profile เปนเครื่องมือสําหรับนําชื่อ-นามสกุล และขอมูลการติดตอสื่อสาร ท่ีไดบันทึกขอมูลไว มาใส

ในแฟมสะสมผลงาน 
5. Resume เปนเครื่องมือสําหรับนําประวัติท่ีไดบันทึกขอมูลไว มาใสในแฟมสะสมผลงาน 
6. External content เปนเครื่องมือนําขอมูลจากเว็บไซตอ่ืนมาในแฟมสะสมผลงาน เชน การนําวิดีโอ

จากเว็บ YouTube มาใสในแฟมสะสมผลงาน 

4.2.5 Page layout area พ้ืนการสรางแฟมสะสมผลงาน 
 

 
1. พ้ืนท่ีสําหรับการสรางแฟมสะสมผลงาน โดยจะแบงตามคอลัมนท่ีไดเลือกไวตั้งข้ันตอนท่ีผานมา 
2. Done เปนการบันทึกแฟมสะสมผลงานท่ีไดสรางข้ึน แตระบบจะทําการบันทึกใหอัตโนมัติทุกครั้งท่ีมี

การเปลี่ยนแปลง 
  
  

1 

2 



35 
 

4.3. Collections การสรางเมนูสําหรับแฟมสะสมผลงาน 

4.3.1 Manage your collections การจัดการเมนูสําหรับแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Collections 

 
1. New collection คือการสราง collection ใหม 
2. Mymenu คือรายชื่อของ collection ท่ีไดถูกสรางข้ึน 

3.  คือการจัดการกับแฟมสะสมผลงานท่ีตองการเพ่ิมไปยัง collection 

4.  คือการแกไขชื่อ collection 

5.  คือการลบ collection 

4.3.2 Add a collection การสรางเมนูสําหรับแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Collections  New collection 

 
1. Collection name คือการกําหนดชื่อ Collection ใหกําหนดชื่อ My menu หรือ My portfolio 
2. Collection description คือการกําหนดรายละเอียดของ collection 
3. Page navigation bar คือการกําหนดให collection เปนเมนูสําหรับนําไปยังแตละแฟมสะสม

ผลงาน 
4. Next: Edit collection pages คือการบันทึกขอมูลและไปยังข้ันของการเพ่ิมแฟมสะสมผลงานเขา

ไปยัง collection 
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4.3.3 Add and Manage collection pages การเพ่ิมแฟมสะสมผลงานไปยังเมนูสําหรับแฟม
สะสมผลงาน 

Portfolio  Collections  Mymenu (ข้ึนอยูกับการตั้งชื่อ)   

 
1. แสดงรายการชื่อแฟมสะสมผลงานท่ียังไมไดเพ่ิมเขาไปยัง collection 
2. Add pages คือการเพ่ิมแฟมสะสมผลงานเขาไปยัง collection หลังจากท่ีไดเลือกเรียบรอยแลว 
3. แสดงรายการท่ีไดถูกเพ่ิมเขาไปยัง collection เรียบรอยแลว 
4. Remove คือการลบแฟมสะสมผลงานออกจาก collection 

4.4. Share การจัดการการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 
Portfolio  Share 

 
1. Collections คือคอลัมนท่ีแสดงชื่อ collection 
2. Access list คือคอลัมนท่ีแสดงกลุมเปาหมายท่ีสามารถเขาถึง collection รวมไปถึงการเขาถึงแฟม

สะสมผลงานดวย 
3. Edit access คือการกําหนดการเขาถึงและการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 
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4.4.1. Edit access for users with a collections 

Portfolio  Collections   

 
1. Add กลุมงานเทคนิคและระบบเครือขาย คือการกําหนดการเผยแพรแฟมสะสมผลงานใหภายใน

กลุมงานเทคนิคและระบบเครือขาย ท้ังนี้ข้ึนอยูกับผูใชท่ีสังกัดกลุมใด หลังจากคลิก Add แลวนั้นชื่อ
กลุมของจะมาแสดงอยูดานขวา 

2. Save บันทึกการเผยแพรแฟมสะสมผลงาน 

5. Groups การจัดการกลุมงานที่ผูใชงานสังกัด 

5.1. My groups กลุมท่ีสังกัด 
Groups  My groups 

 

 
1. แสดงชื่อกลุมท่ีผูใชงานสังกัดอยู 
2. Leave this group สําหรับผูใชงานท่ีเขามาผิดกลุม สามารถออกจากกลุมไดจากท่ีนี่ 
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5.2. Find groups การคนหากลุม 
Groups  Find groups 

 

 
1. ชองสําหรับการคนหาชื่อกลุม โดยทําการพิมพชื่อกลุมลงในชองนี้ 
2. All groups คือทําการคนหาทุกกลุม ถาไมแสดง All groups ใหเลือกเปน All groups กอน 
3. เลือกสํานักงาน/คณะ/ศูนยการศึกษา ท่ีทานสังกัด 
4. Search คลิกเพ่ือทําการคนหา 
5. แสดงรายการชื่อกลุมท่ีไดจากการคนหา 
6. Join this group คลิกท่ีนี่เม่ือตองการเขารวมกลุม 

1 
2 
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