
กําหนดการสอน (Course Syllabus)

รหัสวิชา : 2001 1001 ชื่อวิชา : ความรูเก่ียวกับงานอาชีพ จํานวน : 1 หนวยกิต 2 ช่ัวโมง

หลักสูตรการศึกษา (Course status) : ปวช. 1 คอมพิวเตอรธุรกิจ ความรูพ้ืนฐาน (Pre-requisite) : ความรูเก่ียวกับงานอาชีพ
ภาคเรียนท่ี (Semester) : 2/2558 วัน-เวลาท่ีเรียน (Class Meeting) :, ศุกร 12.20-14.20 น.

ชื่อผูสอน (Instructor) : นายรตัชานนท ปญญาฟู แผนกวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ

หนังสือเรียน (Text Book) : บุญสบื โพธ์ิศรี ความรูเก่ียวกับงานอาชีพ กรุงเทพฯ :

บริษัทสํานักพิมพศูนยสงเสริมอาชีวะ 2550.

จุดประสงครายวิชา เพ่ือให

1. เขาใจเก่ียวกับมาตรฐานอาชีพ องคกรและการบรหิารงานในองคกรหลักการปฏิบัตตินในงานอาชีพ หลักการบริหารงานคณุภาพ
สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยในการทํางาน

2. สามารถประยุกตใชความรูเก่ียวกับงานอาชีพเพ่ือพัฒนาตนและงานอาชีพ

3. มีเจตคติท่ีดตีองานอาชีพและหลักการบริหารงานใหมีคุณภาพและประสิทธิภาพ

คําอธิบายรายวิชา

ศึกษาเก่ียวกับมาตรฐานอาชีพ องคกรและการบรหิารงานในองคกร หลักการปฏิบัตตินในงานอาชีพ หลักการบริหารคณุภาพ
สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยในการทํางาน

สมรรถนะ (Competency)

ความรู นักเรียนมีความรูอธิบาย/บอก
1. มาตรฐานอาชีพ องคกรและการบริหารงานในองคกร
2. หลักการการปฏิบัตตินในงานอาชีพ งานคุณภาพ สิ่งแวดลอ

ทักษะ
1. ใหมีทักษะและสามารถเริ่มการใชคอมพิวเตอรเพ่ือคํานึงถึงความปลอดภัยของขอมลู
2. เพ่ือใหนักเรียนมีทักษะสามารถใชงานเบื้องตนและสรางช้ินงาน

คุณธรรม
1. ความมีวินัย – ความรับผิดชอบ
2. ความซื่อสัตย - ความสนใจใฝรู - ความมีมนุษยสมัพันธ

ตัวชี้วัด (KPI: Key Performance Indicator)
1. ผูเรยีนนําความรูเก่ียวกับเขาใจเก่ียวกับมาตรฐานอาชีพ องคกรและการบริหารงานในองคกรหลักการปฏิบัติตนในงานอาชีพ

หลักการบริหารงานคณุภาพ สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยในการทํางาน
2. ผูเรียนสามารถสามารถประยุกตใชความรูเก่ียวกับงานอาชีพเพ่ือพัฒนาตนและงานอาชีพ
3. ผูเรียนผานการประเมินรายวิชาท่ีระดับคะแนน 2.0 ข้ึนไป รอยละ 80 ของจํานวนผูเรียนท้ังหมด



เกณฑการใหคะแนน (Mark Allocation)

เกณฑการใหคะแนน มี 4 สวน 100%
1. เวลาเรียนการแตงกาย และความประพฤติ 20%
2. การสืบคน ใบงานและรายงานกลุม (สัปดาห 16-17) 20%
3. เก็บสะสมระหวางเรียน 40%
4.  การสอบประมวลความรู 20%

วิธีการสอน (Instructional Strategies)

การจัดการเรียนการสอนแบบผูเรียนเปนศูนยกลาง (CIPPA Model) มุงใหผูเรียนไดมีสวนรวมในกิจกรรมการเรียนรูท้ังทางดานรางกาย
สติปญญา สังคม และอารมณ ดังน้ี

1. บรรยายและใหนักศึกษาทําการคนควาจากหนังสือ และอินเตอรเน็ต

2. สรางความรูและความเขาใจในเก่ียวกับมาตรฐานอาชีพ องคกรและการบริหารงานในองคกรหลักการปฏิบัตตินในงานอาชีพ
หลักการบริหารงานคณุภาพ สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยในการทํางาน

3. มอบหมายงานใหนักเรียนวิเคราะหบทบาทเก่ียวกับมาตรฐานอาชีพ องคกรและการบรหิารงานในองคกรหลักการปฏิบัตตินในงาน
อาชีพ หลักการบริหารงานคุณภาพ สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยในการทํางาน

4.  สถานการณจาํลองใหนักเรยีนนําเสนอประโยชนจากเก่ียวกับมาตรฐานอาชีพ องคกรและการบริหารงานในองคกรหลักการปฏิบัติ
ตนในงานอาชีพ หลักการบริหารงานคุณภาพ สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยในการทํางา

5. การสอนทุกครั้งใชภาพน่ิง Power point และภาพเคลื่อนไหว ประกอบการบรรยาย

6. ทุกสัปดาหท่ีเรยีนนักเรยีนทุกคนตองไดรับความรูคาํศัพทภาษาอังกฤษครั้งละอยางนอย 5 คํา

การมอบหมายงานใหนักศึกษาคนควา (Work Assignments)
ใหนักเรียนศึกษานําความรูจากการเรียนวิชาการใชโปรแกรมนําเสนอขอมูล (Microsoft Power point) มาประยุกตกับการใชโปรแกรม

Microsoft Word เพ่ือสรางสื่อนําเสนอเก่ียวกับการใชโปรแกรมประมวลผลคํา พรอมท้ังแบงกลุมนักเรียนเปนกลุม ๆ ละไมเกิน 5 คน ทํารายงาน
กลุมละ 1 เลม กําหนดใหมีการรายงานความกาวหนาของเอกสารกับครูผูสอนทุกสัปดาห โดยมีแบบบันทึกความกาวหนาของงานท่ีทําทุกครั้ง
(สั่งงานสัปดาหท่ี 5 กําหนดสงสัปดาหท่ี 15 และนําเสนอผลงานสัปดาหท่ี 16-17)

เกณฑการประเมินผล (Assessment)

ระดับคะแนน ระดับผลการเรียน ความหมาย ระดับคะแนน ระดับผลการเรียน ความหมาย

80 - 100 4.0 การเรยีนดีเย่ียม 60 - 64 2.0 การเรยีนพอใช

75 - 79 3.5 การเรยีนดีมาก 55 - 59 1.5 การเรยีนออน

70 - 74 3.0 การเรยีนดี 50 - 54 1.0 การเรยีนออนมาก

65 - 69 2.5 การเรยีนดีพอใช 0 - 49 0 การเรยีนขัน้ตํ่า



รายละเอียดกําหนดการสอน ชื่อวิชา : วิชาความรูเก่ียวกับงานอาชีพ 18 ครั้ง 36 ช่ัวโมง

ท่ี
หัวขอ

กิจกรรมและกระบวนการสอน สื่อการสอน การ
ประเมินผล สมรรถนะของผูเรียน

1-2 ความรูเก่ียวกับงานอาชีพ ฟงครูแนะนําการเรียน และ
บรรยายถึงภาพรวมเก่ียวกับ
ความรูเก่ียวกับงานอาชีพ: CI

Power Point,
Internet,
Computer

Pre-Test,
ประเมิน ตาม
สภาพจริง

ใชหองปฏิบัติการ
คอมพิวเตอรไดอยาง
ถูกตองตามกฎระเบียบ

3-5 การตัดสินใจในการเลือก
อาชีพ

สืบคนขอมูลเรื่องการตัดสินใจ
ในการเลือกอาชีพตามใบงาน:
CIPP

Power Point,
Internet,
Computer

งานท่ีสง,
ประเมินตาม
สภาพจริง

สืบคนขอมูลเพ่ิมเติม
ทางอินเทอรเน็ต

6-7 จริยธรรมในการประกอบอาชีพ บรรยายถึงภาพรวมเก่ียวกับ
จริยธรรมในการประกอบอาชีพ
พรอมสืบคนขอมลูตามใบงาน:
CI

Power Point,
Internet,
Computer

งานท่ีสง,
ประเมินตาม
สภาพจริง

อธิบายจริยธรรมในการ
ประกอบอาชีพสืบคน
ขอมูลเพ่ิมเติมทาง
อินเทอรเน็ต

8-11 มาตรฐานอาชีพ บรรยายถึงภาพรวมเก่ียวกับ
มาตรฐานอาชีพตามใบงาน: CI

Power Point,
Internet,
Computer

งานสง,
ประเมิน ตาม
สภาพจริง

อธิบายเรื่องมาตรฐาน
อาชีพสืบคนขอมูล
เพ่ิมเตมิทาง
อินเทอรเน็ต

12-13 องคกรและการบริหารงานใน
องคกร

บรรยายถึงภาพรวมเก่ียวกับ
องคกรและการบริหารงานใน
องคกรสืบคนขอมูลตามใบงาน:
CI

Power Point,
Internet,
Computer

งานสง,
ประเมิน ตาม
สภาพจริง

อธิบายองคกรและการ
บริหารงานในองคกร
สืบคนขอมูลเพ่ิมเติม
ทางอินเทอรเน็ต

14-15 หลักการปฏิบัตตินในงานอาชีพ อธิบายหลักการปฏิบัตตินใน
งานอาชีพสืบคนขอมูลตามใบ
งาน: CI

Power Point,
Internet,
Computer

งานท่ีสง,
ประเมิน ตาม
สภาพจริง

ปฏิบัติตามใบงาน

16 หลักการบริหารงานคณุภาพ อธิบายหลักการบริหารงาน
คุณภาพตามใบงาน: CI

Power Point,
Internet,
Computer

งานท่ีสง,
ประเมิน ตาม
สภาพจริง

ปฏิบัติตามใบงาน

17 สิ่งแวดลอมและความปลอดภัยใน
การทํางาน

อธิบายหลักการบริหารงาน
คุณภาพตามใบงาน: CI

Power Point,
Internet,
Computer

งานท่ีสง,
ประเมิน ตาม
สภาพจริง

ปฏิบัติตามใบงาน

18 สอบมาตรฐานรายวิชา (Pretest,
Post Test, Examination)

ทดสอบมาตรฐานรายวิชา
: PPA

แบบทดสอบ,
Computer

การทดสอบ



หมายเหตุ

รายละเอียดกําหนดการสอน ช่ือวิชา : ความรูเก่ียวกับงานอาชีพ+ ในชองกิจกรรม และกระบวน การจัดการเรียนการสอน ท่ีเนน
ผูเรยีนเปนศูนยกลาง (CIPPA Model) มีความหมายดังน้ี

C (Construction) คือ ครูจัดกิจกรรมท่ีใหผูเรยีนมีโอกาสสรางความรูดวยตนเอง

I (Interaction) คือ ใหนักเรียนทํากิจกรรมท่ีเปดโอกาสใหนักเรยีนไดมีปฏิสมัพันธทางสังคมกับบุคคลและแหลงความรูท่ีหลากหลาย

P (Physical Participation) คือ จัดกิจกรรมท่ีใหผูเรียนไดเคลื่อนไหวรางกาย

P (Process Learning) คือ จัดกิจกรรมท่ีใหนักเรียนไดเรียนรูกระบวนการตางๆ เชนกระบวนการคดิ กระบวนการแกปญหา กระบวน
การทํางานใหสําเร็จ

A (Application) คือ การจัดกิจกรรมท่ีใหนักเรียนไดนําความรูไปประยุกตใชในชีวิตประจําวัน

A (Application) คือ การจัดกิจกรรมท่ีใหนักเรียนไดนําความรูไปประยุกตใชในชีวิตประจําวัน

ลงช่ือ......................................................(ผูสอน)
(นายรัตชานนท  ปญญาฟู)


