
เครื่องมือ อุปกรณ

พื้นฐาน ปฏิบัติ ประยุกต ส่ือการสอน

1 √ √ √ 1. จัดเก็บขอมูลการจัดซื้อและรับสินคา สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

2. การใชโปรแกรมที่เก่ียวของกับการรบัคําสั่งซื้อ ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

3.การวิเคราะหภาพรวมการสั่งสินคา คอยลงมือปฏิบัติ ใบจดคําสั่งซื้อ ปฏิบัติและ

4. การจัดทํารายงานการรับคําสั่งซื้อของลูกคา จริง ประเมินตาม

สภาพจริง

2 √ √ √ 1. หลักการจัดซื้อสินคา สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

2. การจัดทํารายงานการจัดซื้อสินคา ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

3. การวิเคราะหและการคัดเลือกผูสงมอบสินคา คอยลงมือปฏิบัติ ใบจดคําสั่งซื้อ ปฏิบัติและ

4. การติดตอผูสงมอบสินคา ตอรองราคา ระยะเวลาการสงมอบ จริง ประเมินตาม

   สินคาในระยะเวลาที่กําหนด สภาพจริง

3 √ √ √ 1. ตรวจสอบการรับสินคาใหถูกตองตาม Po และ Invoice สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

2. การตรวจสอบคุณภาพของสินคา ตรวจสอบคุณลักษณะ ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

   ตามรายงานการสั่งซื้อสินคา คอยลงมือปฏิบัติ ปฏิบัติและ

3. การตรวจสอบ จํานวนของสินคาขาเขา จริง ประเมินตาม

4. ทําการสุมตรวจสินคา ดูแลการตรวจรับสินคาใหเปาไปตาม สภาพจริง

   หลักเกณฑ

5. การจําแนกสินคาแบบ ABC 

6. แยกประเภทเอกสารที่เก่ียวของในการรับสินคา

7. ปฏิบัติงานไดถูกตองตามหลักความปลอดภัย (Safety)

มีความรูและสามารถปฏิบัตงานในเรื่อง ขั้นตอนการรับสินคาเขา

คลังสินคา (Receiving Product )

หัวหนาแผนก   คลังสินคา 

แผนการฝกอาชีพรายหนวย  บริษัทวันวัน เทรตต้ิง จํากัด

นักศึกษาระบบทวิภาคี  วิทยาลัยอาชีวศึกษาเชียงราย  ระดับชั้น ปวส.   ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส

  ตําแหนงงาน  เจาหนาที่งานคลังสินคา

งานหลัก   งานการจัดการคลังสินคา

 งานยอย   การรับคําสั่งซื้อและการจัดซื้อ       เวลาฝก  :  1 ป

ที่ สมรรถนะ
ระดับความสามารถ

หัวขอเรื่อง วิธีการสอน วิธีประเมิน

มีความรู และสามารถปฏิบัตงานในเรื่องการรับขอมูลคําสั่งซื้อของ

ลูกคา (Receive Customer Order)

มีความรูและสามารถปฏิบัตงานในเรื่องหลักการสั่งซื้อ

( Purchasing Process )

ฝอ. 2
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4 มีความรู และสามารถปฏิบัติงานในเรื่อง บริหารสินคาคงคลัง √ √ √ 1.แยกเอกสารตามสินคาและสงตองานตามเวลาที่กําหนด สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

( Inventory Management) 2. แยกสินคาตามลูกคา ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

3. มีการควบคุมสินคาคงคลังแบบ FIFO คอยลงมือปฏิบัติ ปฏิบัติและ

4. การบริหารพื้นที่จัดเก็บสินคาใหเกิดการใชประโยชนสูงสุด จริง ประเมินตาม

5. จัดการกับสินคาชํารุดเสียกายไดอยางถูกตอง เหมาะสม สภาพจริง

6. วิธีการแกไขปญหาเฉพาะหนาในการทํางานในคลังสินคา

7. การจัดทํารายงานสินคาคงคลังประจําเดือน

8. การจัดทํามาตรฐานการทํางาน

5 มีความรูและสามารถปฏิบัติงานในเรื่อง การควบคุมคุณภาพ √ √ √ 1. ตรวจสอบคุณภาพและจํานวนของสินคาคงคลัง สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

(Quality control)
2. สุมตรวจสินคา ดูแลการตรวจรับสินคาใหเปนไปตาม

ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

   หลักเกณฑการรับสินคา คอยลงมือปฏิบัติ ปฏิบัติและ

3. จัดการกับสินคาชํารุดเสียกายไดอยางถูกตอง เหมาะสม จริง ประเมินตาม

4. การวางแผนการบริหารงานคุณภาพ สภาพจริง

5. การทํา 5ส ในคลังสินคา

6. การทํา ไคเซ็น (Kaizen) เพื่อปรับปรุงการทํางานใน

   คลังสินคา

7. การจัดทํารายงานการตรวจสอบคุณภาพสินคา และการ

   แกไขปญหาในงานที่เก่ียวของกับคุณภาพสินคา

หัวหนาแผนก  คลังสินคา

ที่ สมรรถนะ
ระดับความสามารถ

หัวขอเรื่อง วิธีการสอน วิธีประเมิน

 งานยอย  ขั้นตอนการรับสินคาเขาคลังสินคา        เวลาฝก  :  1  ป

แผนการฝกอาชีพรายหนวย  บริษัทวันวัน เทรตต้ิง จํากัด

นักศึกษาระบบทวิภาคี  วิทยาลัยอาชีวศึกษาเชียงราย  ระดับชั้น ปวส.   ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส

  ตําแหนงงาน  เจาหนาที่งานคลังสินคา

งานหลัก   งานการจัดการคลังสินคา
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6 มีความรูและสามารถปฏิบัติงานในเรื่องการเตรียมกอน √ √ √ 1. จัดเก็บขอมูลการจัดซื้อและการจัดสงสินคา สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

การจัดสงสินคา (Prepare Docament) 2. การรวบรวมสินคาใหในตรงกับคําสั่งซื้อ และเตรียมสินคา ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

   กอนการจัดสง คอยลงมือปฏิบัติ ปฏิบัติและ

3.รายการสินคาและจํานวนสินคาที่สั่ง จริง ประเมินตาม

4. แยกเอกสารในแตละแผนสงตองานตามเวลาที่กําหนด สภาพจริง

7 มีความรู และสามารถปฏิบัติงานในเรื่อง สงมอบสินคา √ √ √ 1. ขั้นตอนสงมอบตามลําดับรานสาขา สอนในหลักการ วัสดุ อุปกรณที่ใช ประเมินตามงาน

(Delivery Process) 2. วิธีการจัดเก็บ ดูแล และรกษาอุปกรณในการสงมอบ ทฤษฎีกอนแลว ในงานคลังสินคา หรือผลงานที่

3.งานสงมอบสินคาตามหลักความปลอดภัย คอยลงมือปฏิบัติ ปฏิบัติและ

4. การตรวจนับลัง จริง ประเมินตาม

5. จัดทํารายงานประจําวันของสินคา สภาพจริง

6. การจัดเรยีงสินคา (Process)

7. มีความรูดานการจัดทําเอกสารการสงออกสินคา

8. วิธีการแกไขปญหาเฉพาะหนาในการจัดสงสินคา

9..ขั้นตอน และเงื่อไขในการเปลี่ยนสินคา กรณีที่จัดสินคา

  สลับตัว , จัดสินคาขาด หรือสินคาชํารุด

หัวหนาแผนก  คลังสินคา

ที่ สมรรถนะ
ระดับความสามารถ

หัวขอเรื่อง วิธีการสอน วิธีประเมิน

แผนการฝกอาชีพรายหนวย  บริษัทวันวัน เทรตต้ิง จํากัด

นักศึกษาระบบทวิภาคี  วิทยาลัยอาชีวศึกษาเชียงราย  ระดับชั้น ปวส.   ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ  สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส

  ตําแหนงงาน  เจาหนาที่งานคลังสินคา

งานหลัก   งานการจัดการคลังสินคา

 งานยอย  ขั้นตอนการรับสินคาเขาคลังสินคา        เวลาฝก  :  1  ป

ฝอ. 2


